SP IALESKIE

Procedury zapewnienia
bezpiecznego pobytu uczniow
na terenie szkoly

Szkota Podstawowa im. Witolda Dziggielewskiego w Zaleskich

Wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora Szkoly Podstawowej w Zaleskich
nr 16a/2011 z dnia 2 wrzesnia 2011r.

aktualizacja 16.12.2022 r.
1



Opracowanie zawiera:

1. Regulamin bezpiecznego zachowania si¢ uczniow w szkole

1.1.Bezpieczenstwo i higiena.

1.2.Zasady zachowania si¢ uczniow przebywajacych na terenie obiektu szkolnego
w czasie trwania zaje¢ 1 po ich zakonczeniu.

1.3.Zasady korzystania z pomieszczen szkoty, urzadzen i sprzgtu szkolnego.
1.4.Regulamin bloku sportowego 1 boiska szkolnego.

2.Strategie zarzadzania kryzysem w szkole. Procedury ogélne.

2.1.0g06Iny schemat zarzadzania kryzysem w szkole.

2.2.Realizatorzy dziatan kryzysowych. Zadania poszczegdlnych instytucji.

2.3.Zakres obowiazkow pracownikow szkoly, na wypadek krytycznych zdarzen
szkolnych.

2.4.Schemat postgpowania dziatan interwencyjnych.

2.5.Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowe;.

3.Procedury postgpowania w sytuacjach kryzysowych

3.1. Procedury postgpowania w sytuacjach zachowania agresywnego ze strony uczniow.

3.2. Procedury postgpowania w sytuacjach zachowania przemocowego ze strony uczniow
(np. dreczenie psychiczne 1 fizyczne, zastraszanie, zjawisko tzw. ,.fali”, pobicia,
wyzywanie, itp.).

3.3. Procedury postgpowania w sytuacji agresywnego zachowania pracownika szkoty
wobec ucznia wyzwiska, szarpanie, uderzenia, zniszczenie lub zabranie mienia ucznia
— z wyjatkiem przedmiotow niedozwolonych).

3.4. Procedury postgpowania w przypadku zaktocania przez ucznia toku lekcji.

3.5. Procedury postgpowania w sytuacji naruszenia nietykalno$ci osobistej nauczyciela lub
pracownika szkoty (obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie, przyczepianie karteczek,
rzucanie przedmiotami, agresja fizyczna lub slowna, zabranie przedmiotu nalezacego do
nauczyciela lub pracownika szkoty).

3.6. Procedury postgpowania w przypadku falszowania lub zniszczenia przez ucznia
dokumentow.

3.7. Procedury postgpowania w sytuacji posiadania przez ucznia przedmiotow
niedozwolonych na terenie szkoly (ostre narzedzia, np. ndz, zyletka, kastet itp.).

3.8. Procedury postgpowania w przypadku uzywania przez ucznia telefonu komoérkowego
podczas lekeji (1 innych urzadzen typu dyktafon, aparat fotograficzny itp.).

3.9. Procedury zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci.

3.10. Procedury reagowania w sytuacji cyberprzemocy.

3.11. Procedury postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty
substancj¢ przypominajaca wygladem narkotyk.

3.12. Procedury postgpowania w przypadku uzyskania informacji, Ze uczen uzywa alkoholu
lub innych srodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, lub uprawia nierzad, badz
przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji.

3.13. Procedury postgpowania w przypadku podejrzenia, ze na terenie szkoty znajduje si¢

2



uczen bedacy pod wpltywem alkoholu, narkotykow Ilub innych substancji
psychoaktywnych.

3.14. Procedury postgpowania w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie
substancje psychoaktywne.

3.15. Procedury postgpowania w przypadku stwierdzenia palenia wyrobow tytoniowych 1 e-
papierosOw przez ucznia.

3.16. Przypadek wystapienia pedofili w szkole.

3.17. Wystapienie rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia.

3.18. Wystapienia niepokojacych zachowan seksualnych uczniéw w szkole.

3.19. Procedury postgpowania w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego lub
cudzej wlasnosci.

3.20. Procedury postgpowania w przypadku kradziezy dokonanej na terenie szkoty.

3.21. Procedury postepowania w przypadku uchylania si¢ od obowiazku szkolnego.

3.22. Procedury postgpowania w sytuacji wypadku na terenie szkoly.

3.23. Procedury udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej.

3.24. Procedury postgpowania w przypadku $mierci samobojczej ucznia dokonanej na
terenie szkoty.

3.25. Procedury postgpowania w przypadku $mierci samobodjczej ucznia dokonanej poza
szkota.

3.26. Procedura reagowania — konieczno$¢ zawiadomienia o $mierci ucznia.

3.27. Procedury postgpowania w wypadku koniecznosci opuszczenia klasy przez
nauczyciela.

4.Procedury reagowania w przypadku wystapienia zewnetrznych zagrozen
fizycznych w szkole

4.1. Wtargnigcie napastnikow do obiektu.

4.2. Uzycie broni palnej na terenie szkoty.

4.3. Zagrozenie bombowe.

4.4. Postepowanie w sytuacji otrzymania informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego.

4.5. Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury post¢gpowania w czasie zagrozenia
bombowego.

4.6. Jak zachowa¢ si¢ po otrzymaniu informacji o podlozeniu lub grozbie podiozenia
,bomby”.

4.7. Wykrycie/znalezienie ,,bomby” (podejrzanego przedmiotu).

4.8. Ewakuacja w trakcie lekcji 1 przerwy.

4.9. Skazenie szkoty substancja chemiczna/ biologiczna.



Podstawa prawna
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$§wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 z pdzn. zm.).
Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457, 1560 1 1669).
Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. Poz. 967).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22.01.2018 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie zakresu 1 form prowadzenia w szkotach i1 placowkach systemu o$wiaty dzialalnosci
wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej 1 profilaktycznej w celu przeciwdziatania
narkomanii (Dz. U. z 2017 r. poz. 783, 1458 1 2439).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2017 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie zasad udzielania 1 organizacji pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U. z 2017 r. poz.
1643).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U.
z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pézn. zm.).

Kodeks karny 2017 (Dz.U. z 2016 r., poz. 1137, art. 162 §1i §2).
Obwieszczenie Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 8 listopada 2017 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu ustawy o Panstwowym Ratownictwie Medycznym
(Dz. U. 22017 r. poz. 2195, art.4).

Rozporzadzenie MEN z 3 sierpnia 2017 r. w sprawie oceniania, klasyfikowania i promowania
uczniéw 1 stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1534).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow
1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly 1 placowki krajoznawstwa

1 turystyki (Dz.U. z 2018 r., poz. 1055).

Statut szkoty.



1. REGULAMIN BEZPIECZNEGO ZACHOWANIA SIE UCZNIOW

1.1.

W SZKOLE

Bezpieczenstwo i higiena

1. Uczniowie maja prawo do:

Ochrony swego zdrowia i bezpieczenstwa,
Uzyskania pierwszej pomocy w razie wypadku lub nagtego zachorowania.

2. Uczniowie maja obowiazek:

przebywaé podczas przerw na korytarzu mieszczacym si¢ na parterze budynku
szkoty lub zgodnie z decyzja dyrektora szkoty - na boisku szkolnym. Decyzja
w tej sprawie uzalezniona jest od aktualnych warunkéw pogodowych,

podczas przerw zachowywac si¢ spokojnie, nie biegaé, nie wszczynac bojek, nie
stosowa¢ agresji wobec innych osOb, nie zagraza¢ swoim zachowaniem
bezpieczenstwu wiasnemu i innych oséb, nie wychodzi¢ poza teren szkoty,

po skonczonej lekcji opusci¢ sale lekcyjne oraz hale sportowa bez pospiechu —
pod kontrola nauczyciela,

opusci¢ sale lekcyjne i wszystkie inne pomieszczenia na pigtrze szkoty i zej$¢ na
parter budynku pod opieka nauczyciela, z ktérym odbyta si¢ lekcja,

po skonczonej lekcji nie wybiega¢ z sal lekcyjnych, z rozwaga zejs¢ schodami na
parter budynku przy zachowaniu ruchu prawostronnego,

nie przebywaé na klatce schodowej, w rejonie strychu, piwnicy i innych
pomieszczen oddalonych od holu na parterze ,

bez powodu nie przebywaé w okolicach szatni, toalet, stotéwki, strychu,

po dzwonku na lekcje ustawi¢ si¢ przed swoja klasa i pod opieka nauczyciela
wejs¢ do klasy (przed lekcja wychowania fizycznego nalezy ustawié si¢ przed
drzwiami tacznika z hala sportowa od strony toalet dziewczat i pod opieka
nauczyciela wejs¢ na halg),

utrzymywac czysto$¢ 1 porzadek w miejscu przebywania, nie niszczy¢ mienia
szkoty,

po skonczonych lekcjach zej$¢ do szatni pod opieka nauczyciela, spokojnie ubraé
si¢ 1 pod opieka wychowawcy $wietlicy uczniowie dojezdzajacy maja obowigzek
uda¢ si¢ na $wietlicg lub do autobusu szkolnego, a uczniowie miejscowi, ktorzy
ukonczyli 7 lat - opusci¢ szkote,

respektowa¢ regulaminy klasopracowni, $wietlicy, sali komputerowe;j, stotdwki,
hali sportowej 1 pozostatych pomieszczen szkotly,

zte samopoczucie niezwlocznie zglosi¢ wychowawcy, pedagogowi, innemu
nauczycielowi lub innemu pracownikowi szkoty,

Ww razie sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa, zdrowia, zycia wlasnego lub innego
ucznia, czy pracownika szkoty - niezwlocznie zawiadomi¢ nauczyciela lub innego
pracownika szkoty.

3. Uczniowie nie moga:

zaprasza¢ do szkoty 0séb obcych,

nosi¢ bizuterii zagrazajacej bezpieczenstwu,

pi¢ alkoholu, uzywac¢ srodkéw psychoaktywnych, odurzajacych i pali¢ tytoniu,
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1.2

mie¢ wlaczonych telefonow komoérkowych w czasie zaje¢ szkolnych,

siada¢ na parapetach, pétkach w okolicy schodéw do piwnicy,

stuka¢ w szyby okienne, otwieraé¢ okien,

przynosi¢ do szkolty przedmiotéw zagrazajacych bezpieczenstwu wiasnemu
1 innych,

przynosi¢ do szkoty drogocennych przedmiotow,

niszczy¢ mienia szkoly stanowiacego wtasnos$¢ spoteczna,

uczniowie miejscowi przychodza do szkoly najwcze$niej na 10 minut przed
rozpoczeciem zajeC. Jesli jest wezesniejsze przyjscie do szkoly — uczen udaje sig
na Swietlice szkolna.

Zasady zachowania si¢ uczniow przebywajacych na terenie obiektu szkolnego
w czasie trwania zajec i po ich zakonczeniu

Uczen miejscowy moze przebywac na terenie obiektu szkoty w czasie trwania
zaj¢¢ szkolnych oraz 10 minut przed rozpoczgciem pierwszej lekeji i 15 minut po
zakonczeniu swoich zaje¢. Pobyt w szkole uczniow dojezdzajacych uzalezniony
jest od harmonogramu dowozu.

Uczniowie, ktorzy sa cztonkami kot zainteresowan i SKS moga przebywaé na
terenie szkoly w uzgodnieniu z nauczycielem prowadzacym dane zajgcia.

W uzasadnionych przypadkach uczniowie moga przebywaé w szkole i na terenie
szkolnym tylko za zgoda dyrektora.

Uczniowie przebywajacy na terenie obiektu szkolnego zobowiazani sa do
przestrzegania tygodniowego planu zaje¢ w szczego6lnosci do punktualnego
rozpoczynania zajec.

W czasie przerw miedzy lekcjami w okresie jesienno — zimowym uczniowie
przebywaja na korytarzu szkolnym, natomiast w okresie wiosenno — letnim moga
opusci¢ budynek szkolny za zgoda dyrektora szkoty i przebywa¢ na dziedzincu
szkolnym pod opieka pelniacych dyzur nauczycieli.

Po przyjsciu do szkoty uczen pozostawia w szatni okrycie wierzchnie i zmienia
obuwie.

W czasie od rozpoczgcia zaje¢ do ich zakonczenia uczen nie moze opuszczac
terenu szkoty.

Uczniowie nie uczgszczajacy na lekcje religii powinni przebywaé w $wietlicy
szkolnej lub w bibliotece.

Jezeli zajecia edukacyjne wymagaja opuszczenia terenu szkoly, uczniowie
wychodza na zewnatrz pod opieka prowadzacego zajgcia nauczyciela.

Nauczyciel wyznacza godzing 1 miejsce spotkania przed wyjsciem poza teren
szkoty ( wycieczki, rajdy, biwaki, kino, inne).

Nauczyciel, ktory udaje si¢ z uczniami na wycieczke, ponosi caltkowita
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo ucznidow do chwili powrotu do szkoty.
Wycieczki na terenie miejscowosci Zaleskie nauczyciel odnotowuje przed
wyjéciem z uczniami w ,,Zeszycie ewidencji wyj$¢ ze szkoly” i zawiadamia
o wyjsciu sekretariat lub dyrektora szkoty.
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W  wycieczce moze uczestniczy¢ uczen, ktory uzyskal pisemna zgode
rodzicow/prawnych opiekundw na uczestnictwo w wycieczce 1 przekazal ja
nauczycielowi.

10. Na wycieczce szkolnej uczen stosuje si¢ do Regulaminu Szkoty i godnie ja

12.

13.

reprezentuje.

Nauczyciel, ktéry udaje si¢ z uczniami na wycieczkg, ponosi catkowita
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo uczniow od czasu wyjazdu na wycieczke do
chwili przekazania ucznia rodzicom/ prawnym opiekunom.

Dokumentacje wycieczki lub imprezy kierownik wycieczki przedkilada do
zatwierdzenia dyrektorowi szkoty:

jednodniowej na trzy dni przed terminem rozpoczgcia,

wyjazdy dwu - 1 wigce] dniowe co najmniej na tydzien przed terminem
rozpoczecia.

14. W dniu wyjazdu kierownik przedktada listy uczestnikéw wycieczki.

15.

16.

17.

W terminie 3 dni od powrotu z wycieczki nauczyciel przekazuje

dyrektorowi szkoty rozliczenie finansowe wycieczki.

Wszystkie imprezy organizowane na terenie szkoty po zakonczeniu

zajec lekeyjnych moga odbywac sig jedynie za pozwoleniem dyrektora szkoty.

Zabrania si¢ wnoszenia na teren szkoly papieroséw 1 innych uzywek,

niebezpiecznych przedmiotow, substancji tatwopalnych oraz lekow ( uwaga: leki
moga by¢ uzywane tylko w przypadku pisemnej informacji rodzicdw o koniecznosci

ich stosowania).

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24.

Uczniowie zobowiazani sa do poszanowania majatku szkolnego i1 dbania
o czysto$¢ 1 estetyke pomieszczen oraz terendw wokot szkoty, utrzymania
czystosci 1 higieny w sanitariatach.

Na klatkach schodowych obowiazuje ruch prawostronny i1 zakaz biegania.

Dla zachowania bezpieczefstwa w czasie przerw obowiazuje zakaz biegania
rowniez na korytarzach szkolnych i terenie wokot szkoty.

W przypadku zagrozenia pozarowego 1 ogloszenia akcji ewakuacyjnej uczniowie
zobowiazani sa zachowac spokoj, podporzadkowa¢ si¢ poleceniom nauczyciela
lub osoby kierujacej akcja ewakuacyjna.

Na terenie szkoly podczas zaje¢ szkolnych obowiazuje zakaz korzystania
z telefonow komorkowych.

Podczas lekcji obowiazuje zakaz konsumowania positkow.

W szkole obowiazuje wszystkich punktualnos¢.

1. 3. Zasady korzystania z pomieszczen szkoly, urzadzen i sprzetu szkolnego

1.

2.

Uczen moze korzysta¢ ze wszystkich pomieszczen szkolnych z wyjatkiem
kottowni, strychu, zaplecza kuchennego, magazynow 1 pomieszczen
gospodarczych oraz ma prawo korzysta¢ ze sprzgtu szkolnego 1 pomocy
naukowych za wiedza 1 zgoda a takze pod nadzorem wychowawcy lub
nauczyciela prowadzacego zajgcia.

Zasady przebywania w pomieszczeniach biblioteki, swietlicy, klasopracowni, sali
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komputerowej, hali sportowej, stoldwki, szatni, toalet i pracowni szkolnych oraz
zasady korzystania ze sprzetu 1 wyposazenia tych pomieszczen okreslaja odrgbne
regulaminy.

3. Uczniowie zobowiazani sa do szanowania i dbania o powierzone im mienie
szkolne, pomoce naukowe 1 sprzgt stuzacy wszystkim uczniom i pracownikom
szkoty; uzywanie go zgodnie z przeznaczeniem 1 zachowaniem zasad
bezpieczenstwa.

4. W przypadku nieumyslnego uszkodzenia lub zniszczenia mienia szkolnego uczen
zobowiazany jest niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie nauczyciela. Jezeli
szkoda powstala w wyniku razacego zaniedbania, kradziezy lub spowodowana
zostala rozmyslnie przez ucznia, rodzice lub prawni opiekunowie zobowiazani sa
do niezwltocznego jej pokrycia.

5. Kazdy wypadek majacy miejsce w obiekcie szkoty: podczas przerwy, w czasie
lekcji, przed lekcjami lub po lekcjach - uczen ma obowiazek zglosi¢
nauczycielowi.

2. Zachowanie w szatni:

Uczniowie moga przebywa¢ w szatni tylko w celu zmiany obuwia i odziezy
wierzchnie;j.

¢ Uczniowie po zakonczonych lekcjach schodza do szatni pod opieka nauczyciela.

e Uczen moze przebywac tylko w boksie szatni przeznaczonym dla jego klasy.

e Uczniowie maja obowiazek szanowa¢ wlasne i1 cudze rzeczy pozostawione
W szatni.

¢ Uczniowie maja obowiazek nosi¢ do szkoly klucze do swoich szafek,
a w przypadku ich zagubienia — ponies¢ koszty dorobienia klucza.

¢ Uczniowie zobowiazani sa do zachowania porzadku w swoich szafkach oraz
W pomieszczeniu szatni.

¢ Na koniec roku szkolnego uczniowie maja obowiazek oproznienia swoich szafek,
uporzadkowani ich 1 zwrdcenia kluczy do sekretariatu szkoty.

3. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za drogie obuwie 1 kosztowna odziez,
aparaty telefoniczne, sprz¢t elektroniczny, pieniadze i inne kosztowne przedmioty
pozostawione w szatni.

1. 4. Regulamin bloku sportowego i boiska szkolnego

I. W bloku sportowym moga przebywaé wylacznie uczniowie pod opieka
nauczyciela, ktorzy aktualnie maja lekcje wychowania fizycznego.

2. Obowiazuje zmiana obuwia i czysty stroj sportowy.

3. Szatnie zaplecza sportowego stuza wylacznie do przebierania si¢ . Zabrania si¢
przesiadywania uczniow w szatniach. Uczniowie nie¢wiczacy nie przebywaja w
szatni, lecz na terenie bloku sportowego lub boiska pod opieka nauczyciela
prowadzacego lekcje wychowania fizycznego.

4. Po dzwonku na lekcje uczniowie wychodza na boisko szkolne lub wchodza do
pomieszczen bloku sportowego i sali gimnastycznej tylko pod opieka nauczyciela.

5. Zabrania si¢ samodzielnego wchodzenia na sal¢ gimnastyczna i do pomieszczen

8



10.

11.

12.

zaplecza sportowego oraz przebywania tam bez opieki nauczyciela.

Na terenie bloku sportowego i boiska obowiazuje poszanowanie mienia szkolnego
oraz cudzej wlasnosci.

Zabrania si¢ uczniom wchodzenia do magazynu sportowego bez zezwolenia
nauczyciela.

Zabrania si¢ uczniom przesiadywania w toaletach i innych pomieszczeniach
zaplecza sanitarnego hali sportowe;.

Kazdy wypadek majacy miejsce w bloku sportowym i na boisku podczas przerwy
1 w czasie lekcji uczen ma obowiazek zgtosi¢ nauczycielowi.

Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za pozostawione w szatni kosztowne
przedmioty, telefony komorkowe itp.

Uczniowie oraz inne osoby niepelnoletnie moga przebywania w hali sportowej
1 na boisku szkolnym wytacznie pod opieka osoby doroste;.

Zabrania si¢ uczniom samowolnego opuszczania bloku sportowego oraz boiska
szkolnego w trakcie zajg¢, bez zgody nauczyciela.



2. STRATEGIE ZARZADZANIA KRYZYSEM W SZKOLE.
PROCEDURY OGOLNE.

Procedury 1 strategie to narzedzie efektywnego reagowania na trudne lub
zaskakujace sytuacje wychowawcze. Szczegdlny obowiazek reagowania na niepokojace
sygnaty i zachowania ucznia spoczywa na nauczycielach. Szkota zobowiazana jest do
wczesnego rozpoznawania problemu i1 podejmowania oddziatywan profilaktycznych
(uprzedzajacych), = wychowawczych  (interwencyjnych), a  czasami  takze
resocjalizacyjnych (naprawczych). Strategie sa struktura dynamiczna.

2.1. Ogolny schemat zarzadzania kryzysem w szkole

Ogolny schemat reagowania na rézne zdarzenia kryzysowe:
e okres przed kryzysem — dziatania uprzedzajace;
e okres kryzysu i bezposrednio po kryzysie — dziatania interwencyjne;
® pbzniej — dzialania naprawcze.

Dzialania uprzedzajace:

e zebranie informacji o skali zjawisk majacych wplyw na powstanie kryzysu
(identyfikacja potencjalnych ofiar, czynnikow spustowych, in.);

* poznanie dostgpnej infrastruktury pomocys;

® poznanie skutecznych 1 dostgpnych form pomocy;

e opracowanie planu kryzysowych dziatan wg. algorytmu, w tym procedur
powiadamiania, ochrony i wsparcia psychicznego;

e praktyczne uzgodnienie form i zasad wspdtpracy z potencjalnymi partnerami —
uzgodnienie planéw kryzysowych z poszczegdlnymi stuzbami (policja, straza
pozarna, wydzialem zarzadzania kryzysowego, Centrum Zarzadzania
Kryzysowego, in).;

e wyznaczenie cztonkow Szkolnego Zespotu Wychowawczo-Kryzysowego;

e ustalenie lokalizacji zbierania si¢ SZWK;

® rozpoznanie potrzeb szkoleniowych kadry;

e przeszkolenie i ¢wiczenia w zakresie stosowania procedur, dzialan wynikajacych
z planow kryzysowych;

* wizualizowanie procedur, planéw, inne formy promocji — druk plakatow, ulotek,
skryptow;

* przygotowanie zarzadzajacych szkota oraz SZWK do dziatan w kryzysie;

e oswajanie” z psychologicznymi konsekwencjami narazenia na stres pourazowy,
przekazywanie sugestii co do roli wzajemnej pomocy, pomocy specjalistycznej,
ryzyka zachowan, reakcji destrukcyjnych.

Dzialania interwencyjne:
e ochrona, kierowanie, taczenie;
* dzialania formalne — powiadamianie organ6w nadrz¢dnych;
e zebranie Szkolnego Zespotu Wychowawczo-Kryzysowego;
10



gromadzenie informacji o zdarzeniu, wstgpna diagnoza;

koordynowanie naptywajacych informacji;

inwentaryzacja problemows;

szacowanie priorytetow, nadawanie rangi: umiarkowanie wazne / bardzo wazne /
ekstremalnie wazne;

ocena potrzeb;

informowanie;

koordynowanie 1 wlasciwe wykorzystanie zasobow ludzkich, oferowanej pomocy;
dorazna pomoc psychologiczna — defusing tj. spotkanie z osobami, ktére
do$wiadczyly traumy, celem jego jest rozbrojenie ostrych reakcji kryzysowych,
ostabienie napigcia.

Dzialania naprawcze:

koordynacja wspotpracy z innymi zaangazowanymi w dziatania instytucjami;
ocena potrzeb — ustalenie w jaki sposob zdarzenie wplynglo na stan psychiczny
ludzi (uczniowie, personel, rodzice) i funkcjonowanie szkoty;

opracowanie  programu  poradnictwa kryzysowego adresowanego do
poszczegblnych grup — w tym uczniéw i rodzicow;

koordynacja pracy osob zaangazowanych w pomaganie poszkodowanym:

- rozdzielanie zadan,

- monitorowanie stresu,

- budowanie powiazan,

- gromadzenie i udost¢pnianie materiatow,

- statle gromadzenie informacji zwrotnych o efektywnosci dziatan;

kierowanie do specjalistow.

2.2. Realizatorzy dzialan kryzysowych. Zadania poszczegdlnych instytucji.

Realizacja  wszelkich  dzialan  kryzysowych  dotyczy  bezposrednio

zaangazowanych w kryzys placoéwek, jak 1 instytucji nadzorujacych, interweniujacych
1 wspierajacych. Dyrektor, po zebraniu informacji o skali kryzysu, podejmuje decyzje o

uzyskaniu pomocy z zewngtrznych zasobow.

1. Szkola (obszar dzialan wewnatrzszkolnych):

powotanie Szkolnego Zespolu Wychowawczo-Kryzysowego;

wdrozenie Regulaminu dziatalno$ci Szkolnego Zespotu Wychowawczo-
Kryzysowego;

opracowanie lub adaptacja znanych procedur na wypadek konkretnych zdarzen;
omoOwienie poszczegdlnych procedur w ramach innych zespotow szkolnych, np.

wychowawczego;

podejmowanie dzialan interwencyjnych przez wychowawcow, nauczycieli,
pedagoga, psychologa — niezwloczne reagowanie na krytyczne zdarzenia
wychowawcze;

zwracanie si¢ po pomoc i interwencje¢ do instytucji wymiaru sprawiedliwosci,
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wojska, OC, policji, strazy miejskiej, strazy pozarnej, pogotowia ratunkowego
(wg potrzeb 1 kompetencji stuzb);

podejmowanie wspodtpracy z placéwkami wsparcia ogdlnego i specjalistycznego;
organizowanie szkolnych form pomocy i1 wsparcia (np. udzielanie konsultacji
pedagogicznych, zaje¢ socjoterapeutycznych, spotkan z psychologiem i in.);

2. Placowki wsparcia ogolnego (Wydzial Oswiaty Urzedu Gminy, Kuratorium
Oswiaty, PPP, in.):

wsparcie w dziataniach kryzysowych wg kompetencji;
nadzoér merytoryczny;

badanie, monitorowanie skutecznosci;

edukacja;

organizowanie treningow;

koordynowanie wsparcia specjalistycznego.

2.3. Zakres obowigzkow pracownikow szkoly, na wypadek krytycznych zdarzen
szkolnych.

Pielegniarka, lekarz (jesli sa dostepni):

udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej;

zglaszanie potrzeb pomocy medycznej (wg. oceny zagrozenia zycia, zdrowia);
aranzowanie oséb towarzyszacych uczniom odwozonym do szpitali;

udzielanie uczniom informacji o ew. konsekwencjach dla zdrowia, jakie niesie ze
sobg incydent;

przekazanie lekarzom kluczowych informacji o sytuacji, poszkodowanych.

Wychowawca, inni nauczyciele:

powiadomienie ucznidéw w klasie 1 podjecie tematu w dyskusji (jesli jest to
wlasciwe);

niezwloczne zidentyfikowanie uczniow potrzebujacych porady, pomocy
1 zawiadomienie o tym psychologa, pedagoga lub specjalist¢ wspierajacego
szkole;

eskortowanie ucznidw szczegoélnie pobudzonych, roztrzgsionych do miejsca
udzielania pomocy;

monitorowanie stanu ucznidéw w okresie pdzniejszym;

towarzyszenie uczniom rannym, chorym,;

angazowanie zespolu klasowego w konstruktywne lub pozadane formy
aktywnosci (w zaleznosci od rodzaju zdarzenia);

zmniejszanie dolegliwos$ci skutkow (w okresie po zdarzeniu).

Pedagog, psycholog:

koordynowanie dziatan zwiazanych z pomoca psychologiczna, w tym zglaszanie
zapotrzebowania wsparcia w tym zakresie;
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state udzielanie informacji — informacja jest podstawowa forma pomocy
w sytuacji krytycznej;

pozostawanie w stalym kontakcie z wychowawcami;

kontaktowanie si¢ z sasiednimi szkotami w sprawie ew. wsparcia w opiece nad
uczniami;

prowadzenie ewidencji uczniow, ktérym nalezy udziela¢ pomocy;

informowanie rodzicow/opiekunéw prawnych o koniecznosci udzielania pomocy
1 zachecanie do kontynuowania stosownych form pomocy poza szkota;

pomoc rodzicom w zrozumieniu podstawowych, typowych reakcji ich dzieci na
zdarzenie kryzysowe;

pomoc pracownikom szkoty w radzeniu sobie z wiasnymi reakcjami na zdarzenia

kryzysowe.

Sekretariat szkoly:

zawiadamianie czlonkéw Szkolnego Zespotu Wychowawczo-Kryzysowego
o miejscach, terminach spotkan;

kierowanie stuzb interweniujacych do miejsca incydentu, udzielanie informacji
o topografii budynku, specyficznych cechach sytuacji;

kierowanie wszelkich telefonow, zapytan od mediow do dyrektora
szkoty/instytucji wyznaczonej do kontaktow z mediami.

2.4. Schemat postepowania dzialan interwencyjnych.

Dyrektor:

ustala i1 potwierdza rodzaj zdarzenia;

pozyskuje kluczowe informacje (co si¢ stato, kto byl zaangazowany, kto byt
swiadkiem, jak zdarzenie si¢ zaczeto);

w uzasadnionych sytuacjach — powiadamia Policje (997, 112), straz pozarna
(998,112), pogotowie ratunkowe (999, 112);
rozpoczyna realizacj¢ szkolnych procedur: ewakuacji, przeciwpozarowej,
bombowej, inne (w zaleznos$ci od zdarzenia);

powotuje Szkolny Zespot Wychowaczo-Kryzysowy;

w uzasadnionych sytuacjach — wzywa placowke wsparcia (np. PPP), Centrum
Zarzadzania Kryzysowego;

zawiadamia przez ogloszenie lub w inny dostgpny sposob personel szkoty;

chroni (odizolowuje) wszystkich, ktérzy byli narazeni na niebezpieczenstwo;
podejmuje dzialania zapobiegajace dezinformacji, chaosowi;

upewnia sig, ze wszyscy pozostali uczniowie (personel) sa bezpieczni;

zarzadza kontrole wejs¢/wyjs¢ w szkole;

utrzymuje kontakt z personelem szkoty, aby monitorowac sytuacje;

kieruje uczestnikami zdarzen;

na biezaco zawiadamia jednostke policji/strazy pozarnej o przebiegu zdarzen,
monituje o zmianach;

zbiera swiadkow, poszkodowanych w zdarzeniu, jesli to mozliwe;

zbiera kluczowe informacje niezbedne do dalszych dziatan;
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organizuje udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej rannym (zapewniajac
bezpieczenstwo uczestnikom);

kontroluje obecno$¢ uczniéw i personelu;

wyznacza osob¢ do zawiadamiania rodzicow/opiekundéw prawnych uczniow;
zleca zabezpieczenie miejsca zdarzen, sladow;

wspolpracuje z policja lub odpowiednimi stuzbami w rozwiazaniu problemu;
kieruje wspoltpraca personelu ze stuzbami;

zawiadamia shuzby interweniujace, personel, rodzicow/opiekunow
o ustabilizowaniu sytuacji;

inicjuje dzialania naprawcze.

2.5. Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowej

1.

Dyrektor szkoty moze nawiaza¢ wspotpracg z przedstawicielami medidw zanim
nastapi kryzys.

Wspolpracuje z Wydziatem Edukacji i Szkolnym Zespotem Wychowawczo-
Kryzysowym w przygotowywaniu oficjalnych komunikatéw dla mediow.
Dyrektor szkoty wyznacza osobg sposrod personelu szkoly lub zespotu
kryzysowego, odpowiedzialng za kontakt z dziennikarzami.

Wylacznie osoba wyznaczona przez Dyrektora szkoty przekazuje informacje do
mediow.

Dyrektor szkoty wyznacza miejsce, z ktorego beda udzielane informacje podczas
kryzysu.

Nalezy zwro¢ uwagg, aby dziennikarze otrzymywali informacje od wyznaczonego
personelu i nie ,,werbowali” rozmdéwcow sposrod uczniow.
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3. PROCEDURY SZCZEGOLOWE

3.1 Procedury postepowania w sytuacjach zachowania agresywnego ze strony
uczniow.
W kazdym przypadku, gdy uczen jest §wiadkiem wypadku, pobicia, agresywnego
zachowania badz innego zdarzenia sprzecznego z normami i zasadami obowiazujacymi
na terenie szkoty, natychmiast zglasza zaistnienie danego faktu najblizej znajdujacej sig
osobie dorostej np. :
¢ kazdemu pracownik administracji lub obstugi szkoty,
® nauczycielowi,
e pedagogowi,
e dyrektorowi szkoty.
* W przypadku powtarzajacego si¢ zachowania ucznia wychowawca, nauczyciel,
pedagog, psycholog czy dyrektor szkoly ma mozliwo$¢ zwotania Szkolnego Zespotu
Wychowawczo-Kryzysowego.

Procedury zachowania si¢ w przypadku czynu o stosunkowo niskiej szkodliwosci
(np. celowe popchnigcie, kopnigcie, wyzywanie, zadrapanie).

Pracownik szkoly:

1. Zdecydowanie i stanowczo, nie wdajac si¢ w dyskusje, przerywa negatywne
zachowanie sprawcy wobec ofiary.

2. Rozdziela strony.

3. Ustala granice: nie dopuszcza do przejawOw agresji wobec siebie jako osoby
interweniujacej.

4. Ocenia zagrozenie i podejmuje decyzje o rodzaju interwencji.

5. Rozmawia z uczniem — zwraca uwagg na jego niewltasciwe zachowanie.

6. Zglasza zaistniale zdarzenia wychowawcy klasy.

Wychowaweca:

1. Rozmawia z uczniem - dokonuje ustnego upomnienia wychowawcy, co odnotowuje
w e-dzienniku.

2. Informuje pedagoga szkolnego o zdarzeniu w formie notatki stuzbowe;.

Informuje rodzica o zdarzeniu.

4. Gdy dane zdarzenie powtarza si¢ — sporzadza pisemna nagang¢ wychowawcy
i odpowiedni zapis w e-dzienniku szkolnym, przekazuje pisemna informacje
o zdarzeniu do pedagoga.

5. Gdy uczen nadal nie reaguje mimo ustnego upomnienia 1 pisemne] nagany
wychowawcy — informuje rodzicow o zaistniatym fakcie i wnioskuje do dyrektora

(98]

0 upomnienie ucznia.
6. W dalszym postgpowaniu nauczyciel wnioskuje do dyrektora o nagang
dyrektora szkoty dla ucznia.
* W przypadku nagany, nauczyciel sporzadza dokument w dwoch egzemplarzach
poswiadczonych swoim, rodzica 1 ucznia podpisem, z czego jeden egzemplarz nauczyciel
przekazuje rodzicowi.
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*W przypadku powtarzajacego si¢ zachowania ucznia wychowawca, nauczyciel,
pedagog, psycholog czy dyrektor szkoty ma mozliwo$¢ zwolania Szkolnego Zespotu
Wychowawczo-Kryzysowego.

Procedury zachowania si¢ w przypadku czynu o duzej szkodliwosci (np.
stworzenie zagrozenia dla zycia i zdrowia wlasnego lub innych, uszkodzenie
ciala, samookaleczenie itp.) lub czynu karalnego.

Pracownik szkoly:

1. Zdecydowanie, stanowczo, nie wdajac si¢ w dyskusje, catkowicie przerywa
negatywne zachowanie sprawcy wobec ofiary.

2. Rozdziela strony.

3. Ustala granice: nie dopuszcza do przejawOw agresji wobec siebie jako osoby
interweniujace;.

4. Ocenia zagrozenie i podejmuje decyzje¢ o rodzaju dalszej interwencji.

5. Udziela pierwszej pomocy (w ramach kompetencji) uczestnikom zdarzenia
1 zabezpiecza miejsce zdarzenia.

6. W razie koniecznosci wzywa pomoc medyczna, policje.

7. Wzywa wychowawce (w przypadku jego nieobecnosci — dyrektora szkoly lub jego
zastepcy), nastepuje rozpoczecie procedury wobec sprawcy zdarzenia.

Wychowawca:

1. Powiadamia dyrekcj¢ oraz pedagoga o zaistniatym zdarzeniu osobiscie 1 w formie
notatki stuzbowe;.

2. Powiadamia rodzicow sprawcy i ofiary o zaistniatym zdarzeniu.

Przeprowadza rozmowg z poszkodowanym.

(98]

4. Rozmawia indywidualnie ze sprawca zdarzenia — informuje go o powaznym
naruszeniu obowiazujacych zasad i o dalszym toku postgpowania.

5. Dokonuje ustnego upomnienia wychowawcy, co odnotowuje w e-dzienniku

6. Gdy dane zdarzenie powtarza si¢ - sporzadza pisemna nagan¢ wychowawcy
i odpowiedni zapis w e-dzienniku szkolnym, przekazuje pisemna informacjg
o zdarzeniu do pedagoga.

7. Gdy uczen nadal nie reaguje mimo ustnego upomnienia 1 pisemnej nagany
wychowawcy — informuje rodzicow o zaistnialym fakcie 1 wnioskuje do dyrektora
0 upomnienie ucznia.

8. W dalszym postgpowaniu nauczyciel wnioskuje do dyrektora o naganeg
dyrektora szkoty dla ucznia.

* W przypadku nagany, nauczyciel sporzadza dokument w dwodch egzemplarzach

po$wiadczonych swoim, rodzica i ucznia podpisem, z czego jeden egzemplarz nauczyciel

przekazuje rodzicowi.

*W przypadku czynu o wysokiej szkodliwo$ci wychowawca ma prawo pominad

gradacje kar 1 wreczy¢ uczniowi nagang bez wczesniejszego upomnienia

*W przypadku powtarzajacego si¢ zachowania ucznia wychowawca, nauczyciel,

pedagog, psycholog czy dyrektor szkoty ma mozliwo$¢ zwotania Szkolnego Zespotu

Wychowawczo-Kryzysowego.
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Dyrektor szkoly:

1. Wzywa rodzicow — powiadamia ich o zaistniatym fakcie.

2. Ustala okolicznosci zdarzenia — wyshuchuje stron.

3. W przypadku powaznego wykroczenia — wzywa policje 1 przeprowadza
rozmowe z uczniem w obecnosci rodzicéw 1 wychowawcy.

4. Upomina ucznia lub wrgcza nagang dyrektora

5. Wyciaga konsekwencje zgodnie ze Statutem Szkoty.

* W przypadku czynu o wysokiej szkodliwosci dyrektor szkoly ma prawo pominad

gradacje kar i wreczy¢ uczniowi nagang bez wczesniejszego upomnienia.

Procedury postegpowania wobec ucznia — ofiary czynu karalnego.

1. Nalezy rozpozna¢ sytuacje, zebra¢ wywiad, wyeliminowa¢ czynnik zagrazajacy (jesli
taki istnieje), usuna¢ osoby postronne, w zalezno$ci od charakteru 1 rozmiaru
zdarzenia nie dopusci¢ do powstania paniki.

2. Nauczyciel udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy w zakresie swoich
kompetencji, zapewnia pomoc pielegniarki szkolnej (jezeli jest na terenie szkoly),
wzywa lekarza, jesli ofiara doznata powazniejszych obrazen.

3. Niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoly, pedagoga, wychowawce.

4. Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicow ucznia oraz dyrektora szkoty
1 pedagoga/ psychologa.

5. Dyrektor szkoty niezwlocznie powiadamia policje¢ w przypadku, kiedy istnieje
konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia $ladow przestgpstwa, ustalenie
okolicznosci 1 ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

* Z przebiegu zdarzenia sporzadza sig¢ notatke sluzbowa.

* W przypadku czynu o wysokiej szkodliwo$ci dyrektor szkoty ma prawo pominaé

gradacj¢ kar i wreczy¢ uczniowi nagang bez wczesniejszego upomnienia.

3.2. Procedury post¢gpowania w sytuacjach zachowania przemocowego ze strony
uczniow (np. dreczenie psychiczne i fizyczne, zastraszanie, zjawisko tzw. ,fali”,
pobicia, wyzywanie, itp.).
W tym przypadku stosuje si¢ procedury takie jak w przypadku zachowania
agresywnego o duzej szkodliwosci.

3.3. Procedury postgpowania w sytuacji agresywnego zachowania pracownika
szkoly wobec ucznia (wyzwiska, szarpanie, uderzenia, zniszczenie lub zabranie
mienia ucznia — z wyjatkiem przedmiotéow niedozwolonych).

1. Na wniosek ucznia, pracownika szkoty, lub rodzica, dyrekcja szkoty przeprowadza
niezwlocznie postgpowanie wyjasniajace ze stronami konfliktu.

2. W przypadku potwierdzenia si¢ zarzutow — podjecie przez dyrektora szkotly
postgpowania dycyplinarnego wobec pracownika, tj. powiadomienie odpowiednich
organéw zgodnie z Ustawa z dn. 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
z p6zniejszymi zmianami (Dz.U. 2018 poz. 967 )lub zgodnie z Kodeksem Pracy.

Z przebiegu zdarzenia sporzadza si¢ notatke stuzbowa.
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3.4. Procedury postgpowania w przypadku zaklocania przez ucznia toku lekcji.

Nauczyciel:

1. Stownie zwraca uwage na niewtasciwe zachowanie ucznia.

2. Uspokaja sytuacje w klasie.

3. W przypadku konfliktu miedzy uczniami — rozdziela skldcone strony.

4. W przypadku braku reakcji ze strony ucznia - informuje o dalszych
konsekwencjach zgodnych z obowiazujacymi procedurami i1 Statutem Szkoty.

5. Sporzadza odpowiednia adnotacje w e-dzienniku szkolnym.

6. Po zakonczeniu lekcji powiadamia o zdarzeniu wychowawce klasy, pedagoga -

sporzadzajac notatke stuzbowa.

Wychowawca:

I.

4.

Przeprowadza rozmowg z uczniem, zwraca uwage na jego niewtasciwe zachowanie
1 dalsze konsekwencje zgodne z obowiazujacymi procedurami i Statutem Szkoty.

W przypadku powtorzenia si¢ zachowania lub wystapienia czynu o duzej szkodliwosci
—dokonuje upomnienia lub nagany wychowawcy, sporzadza odpowiednia adnotacje
w e- dzienniku szkolnym informuje pedagoga sporzadzajac notatke stuzbowa.

W przypadku braku reakcji na interwencj¢ nauczyciela i wychowawcy — powiadamia
dyrekcje szkoly, wzywa rodzicow/prawnych opiekunow.

Wyciaga konsekwencje zgodne z obowiazujacymi procedurami i Statutem Szkoty.

* Z przebiegu zdarzenia sporzadza sig¢ notatke shuzbowa.

*W przypadku powtarzajacego si¢ zachowania ucznia wychowawca, nauczyciel,
pedagog, psycholog czy dyrektor szkoty ma mozliwo$¢ zwotania Szkolnego Zespotu
Wychowawczo-Kryzysowego.

3.5. Procedury postgpowania w sytuacji naruszenia nietykalnoSci osobistej
nauczyciela lub pracownika szkoly (obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie,
przyczepianie karteczek, rzucanie przedmiotami, agresja fizyczna lub slowna,
zabranie przedmiotu nalezgcego do nauczyciela lub pracownika szkoly).

. Powiadomienie na pismie wychowawcy, pedagoga, dyrekcji, rodzicéw i ew. kuratora

sadowego.

Przeprowadzenie rozmowy przez dyrektora szkoty ze sprawca.

Powiadomienie policji i sadu rodzinnego.

Gdy dane zdarzenie powtarza si¢ — sporzadza pisemna nagang wychowawcy
i odpowiedni zapis w e-dzienniku szkolnym, przekazuje pisemna informacje
o zdarzeniu do pedagoga.

. Gdy uczen nadal nie reaguje mimo ustnego upomnienia 1 pisemnej nagany

wychowawcy — informuje rodzicow o zaistniatym fakcie i wnioskuje do dyrektora
0 upomnienie ucznia.

W dalszym postgpowaniu nauczyciel wnioskuje do dyrektora o nagang dyrektora
szkoty dla ucznia.

* W przypadku nagany, nauczyciel sporzadza dokument w dwoéch egzemplarzach
poswiadczonych swoim, rodzica i ucznia podpisem, z czego jeden egzemplarz nauczyciel
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przekazuje rodzicowi.

* Z przebiegu zdarzenia sporzadza si¢ notatke shuzbowa.

* W przypadku czynu o wysokiej szkodliwosci dyrektor szkoty ma prawo pominaé
gradacje kar i wreczy¢ uczniowi nagang bez wczesniejszego upomnienia

*W przypadku powtarzajacego si¢ zachowania ucznia wychowawca, nauczyciel,
pedagog, psycholog czy dyrektor szkoty ma mozliwo§¢ zwotania Szkolnego Zespolu
Wychowawczo-Kryzysowego.

3.6. Procedury postgpowania w przypadku falszowania lub zniszczenia przez
ucznia dokumentow.

Sytuacja fatszerstwa w szkole:

- wysylanie informacji do nauczyciela z konta rodzica w dzienniku Librus
(usprawiedliwianie nieobecnosci),

- przedstawianie fatszywych zwolnien i1 usprawiedliwien od rodzicéw,

- dokonanie wpiséw do dziennikéw lekcyjnych — wpisywanie i/lub poprawianie ocen,

- podrabianie (przerabianie) za§wiadczen lekarskich,

- podktadanie prac innych uczniéw, jako wlasnych oraz udowodnione przez nauczyciela
Sciaganie,

- inne przypadki (podrabianie zgody rodzicéw oraz ich podpiséw na udziat w zawodach
sportowych, wycieczce, itp.).

1. Nauczyciel, ktory zauwazyl fakt falszerstwa powiadamia o tym zdarzeniu
wychowawcg klasy.

2. Wychowawca powiadamia dyrekcje oraz pedagoga o zaistnialym zdarzeniu osobiscie
1 w formie notatki stuzbowe;.

3. Wychowawca ustala termin spotkania z rodzicami uczniéw.

4. Pedagog wspdlnie z wychowawca prowadza rozmowg z rodzicami i uczniami w celu
wyjasnienia przebiegu sytuacji.

5. Wpis z przeprowadzonej rozmowy zamieszcza si¢ w dokumentacji pedagoga
szkolnego oraz w dzienniku klasowym (kontakty z rodzicami).

6. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoly wraz z pedagogiem i wychowawca,
po uprzednim zawiadomieniu o tym fakcie rodzicow ucznidw, podejmuje decyzje
o zawiadomieniu policji.

7. W stosunku do ucznia - sprawcy zaj$cia zastosowane zostaja kary regulaminowe,
w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

*W przypadku powtarzajacego si¢ zachowania ucznia wychowawca, nauczyciel, pedagog,

psycholog czy dyrektor szkoty ma mozliwos¢ zwotania Szkolnego Zespolu
Wychowawczo-Kryzysowego.
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3.7. Procedury post¢powania w sytuacji posiadania przez ucznia przedmiotow
niedozwolonych na terenie szkoly (ostre narzedzia, np. noz, zyletka, kastet itp.).

Wszyscy pracownicy szkoly:

1.

6.
7.
8.

Naktaniaja ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu (jezeli uczen odmawia
oddania przedmiotu zabronionego, nalezy go poinformowa¢, ze ma obowiazek odda¢
niebezpieczny przedmiot), informuja ucznia o konsekwencjach jakie moga by¢
wyciagnigte w stosunku

do niego zgodnie z obowiazujacymi procedurami i Statutem Szkoty.

Powiadamiaja wychowawce klasy, a jezeli jest nieobecny — dyrektora lub jego
zastepcg oraz pedagoga /psychologa szkolnego.

W przypadku dalszej odmowy, informuje si¢ ucznia o konsekwencjach zgodnie
z obowiazujacymi procedurami i Statutem Szkoty.

W przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie dla
zycia lub zdrowia, nast¢puje natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoty
1 podjecie dziatania zmierzajacego do zapewnienia bezpieczenstwa innym uczniom,
odizolowanie ucznia z jednoczesnym zapewnieniem mu opieki osoby doroste;.
Wychowawca, dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona wzywa do szkoty
rodzicow, ktorych powiadamia o konsekwencjach czynu ich dziecka.

Dyrektor szkoty lub osoba przez niego wyznaczona wzywa policje.

Nastepuje powiadomienie kuratora sadowego, gdy uczen jest pod jego opieka.
Wyciaga si¢ konsekwencje zgodne ze Statutem Szkoty.

* Z przebiegu zdarzenia sporzadza sig notatk¢ shuzbowa.

* W przypadku nagany, nauczyciel sporzadza dokument w dwoéch egzemplarzach
poswiadczonych swoim, rodzica i ucznia podpisem, z czego jeden egzemplarz nauczyciel
przekazuje rodzicowi.

* W przypadku czynu o wysokiej szkodliwosci dyrektor szkoly ma prawo pominad
gradacjg kar 1 wrgczy¢ uczniowi nagang bez wczesniejszego upomnienia.

*W przypadku powtarzajacego si¢ zachowania ucznia wychowawca, nauczyciel,
pedagog, psycholog czy dyrektor szkoty ma mozliwo$¢ zwotania Szkolnego Zespolu
Wychowawczo-Kryzysowego.

3.8. Procedury postgpowania w przypadku uzywania przez ucznia telefonu
komorkowego podczas lekcji (i innych urzadzen typu dyktafon, aparat
fotograficzny itp.).

. Uczen nie moze uzywac telefonu komoérkowego i innych urzadzen elektronicznych

w czasie lekcji. Telefon, ktory uczen posiada powinien by¢ wytaczony i schowany.

Podczas przerw uczen nie moze uzywac telefonu do filmowania, robienia zdjec

1 innych czynnosci naruszajacych prywatnos¢ innych osob.

Postgpowanie w przypadku, gdy uczen nie stosuje si¢ do wyzej zawartych postanowien:

* Nauczyciel nakazuje uczniowi wytaczenie i schowanie telefonu.

¢ Informuje o konsekwencjach przewidzianych w WSO.

e W przypadku braku reakcji ucznia, nauczyciel wyciaga konsekwencje zgodne
z WSO, sporzadza notatke stuzbowa, ktéra przekazuje pedagogowi.
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e W przypadku powtarzajacego si¢ zachowania, kontaktuje si¢ z rodzicami/
opiekunami ucznia.

*W przypadku powtarzajacego si¢ zachowania ucznia wychowawca, nauczyciel,

pedagog, psycholog czy dyrektor szkoty ma mozliwo$¢ zwotania Szkolnego Zespotu

Wychowawczo-Kryzysowego.

3.9. Procedury zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci.

. Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie sa zabezpieczone odpowiednim

oprogramowaniem utrudniajacym uczniom dostep do tresci niepozadanych.

Uczniowie moga korzysta¢ z Internetu wytacznie pod kontrola nauczyciela.

W trakcie zaje¢ uczniowie maja obowiazek:

e przestrzega¢ zasad ograniczonego =zaufania przede wszystkim wobec nowo
poznanych osob;

* nie przekazywa¢ danych osobowych;

* nie otwiera¢ poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;

* nie korzysta¢ z komunikatoréws;

* nie zapisywa¢ na dysku komputerow ,,Sciagnig¢tych” z Internetu plikow graficznych,
muzycznych, filmowych itp.

* nie umieszczac tresci obrazliwych na stronach www (ksiggi gosci itp.) 1 na dysku
komputera.

* w razie wystapienia sytuacji klopotliwej, niejasnej zwroci¢ si¢ do nauczyciela
0 pomoc.

Nauczyciel ma obowiazek uswiadomi¢ rodzicom zagrozenia zwiazane z Internetem.

Wszystkie incydenty, ktdre nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowiazek zglosi¢

odpowiednim organizacjom 1 instytucjom zajmujacym si¢ §ciganiem przestgpstw

internetowych.

3.10. Procedury reagowania w sytuacji cyberprzemocy.

Cyberprzemoc to wszelkie intencjonalne dziatania przy uzyciu Internetu, komputera
iurzadzen mobilnych (telefony komoérkowe, tablety itp.), ktére daza do wyrzadzenia
krzywdy lub wywotania dyskomfortu u osoby do§wiadczajacej przemocy.

Niniejsze procedury zawieraja zasady postgpowania nauczycieli szkoty w sytuacji
podejrzenia lub ujawnienia cyberprzemocy.

1.

Procedura interwencyjna powinna obejmowac:

a) udzielenie wsparcia ofierze przemocy;

b) zabezpieczenie dowodow i ustalenie okolicznosci zdarzenia;

¢) wyciagnigcie konsekwencji wobec sprawcy przemocy oraz praca nad zmiana
postawy ucznia.

Ustalenie okolicznosci zdarzenia.

a) Jesli wiedzg¢ o zajSciu posiada nauczyciel nie bedacy wychowawca, powinien
przekaza¢ in- formacje wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga/
psychologa szkolnego i dyrektora.

b) Pedagog/psycholog szkolny i dyrektor wspolnie z wychowawca dokonuja analizy
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zdarzenia 1 planuja dalsze postgpowanie w celu ustalenia okolicznosci zdarzenia
i ewentualnych §wiadkéw.

Zabezpieczenie dowodow.

a)

b)

Wszelkie dowody cyberprzemocy wychowawca zabezpiecza 1 rejestruje.
W dalszej kolejnosci zapoznaje wszystkie zaangazowane w sprawg osoby:
dyrektora, pedagoga/psychologa szkolnego, rodzicow, w przypadku ztamania
prawa - policja.

Nalezy zanotowa¢ datg 1 czas otrzymania materiatu, tre§¢ wiadomosci oraz, jesli
to mozliwe, dane nadawcy (nazwg uzytkownika, adres e - mail, numer telefonu.
komorkowego, itp.) lub adres strony www, na ktorej pojawity si¢ szkodliwe.
tresci czy profil.

Identyfikacja sprawcy.

a)
b)

c)

Szkota podejmuje dzialania majace na celu identyfikacje sprawcy cyberprzemocy.
W sytuacji kiedy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy powiadomié
dostawce ustugi w celu usunigcia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych
materialow. Do podjecia takiego dziatania zobowiazuje administratora serwisu
art.14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna
(Dz.U. 2002 nr 144 poz. 1204)

W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato sig.
ustali¢ nalezy bezwzglednie skontaktowaé sig z policja.

Dziatania wobec sprawcy cyberprzemocy.

a)

b)

¢)
d)

W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty,
pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe¢ z uczniem, ktérej celem jest
wyjasnienie okolicznosci zdarzenia, jego przyczyn, ustalenia sposobow
rozwigzania sytuacji problemowej, omoéwienia konsekwencji.

Jesli w zdarzeniu brala udzial wigksza grupa ucznidw, nalezy rozmawiaé
z kazdym z nich z osobna, zaczynajac od lidera grupy.

Nie nalezy konfrontowaé sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

Wychowawca informuje rodzicow sprawcy o przebiegu zdarzenia i zapoznaje
z materiatem dowodowym, a takze o decyzji w sprawie dalszego postgpowania
1 podjetych przez szkotg srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

We wspolpracy z rodzicami, wychowawca opracowuje kontrakt dla dziecka,
okreslajacy zobowiazania ucznia, rodzicoéw i przedstawiciela szkolty w celu
naprawienia dokonanej szkody 1 sposobu poprawienia zachowania oraz
konsekwencje nieprzestrzegania przyjetych wymagan.

Wobec sprawcy cyberprzemocy — ucznia - szkota wyciaga konsekwencje zgodnie ze
Statutem Szkoly. Podejmujac decyzje o rodzaju kary nalezy wzia¢ pod uwagg:

® rozmiar irange¢ szkody;

e czas trwania przesladowania;

e $wiadomo$¢ popelnianego czynu;

* motywacj¢ sprawcy;

* rodzaj rozpowszechnianego materiatu.

Dziatania wobec ofiary cyberprzemocy.
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hed

b)

©)
d)

e)

Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc psychologiczno- pedagogiczna
udzielang przez pedagoga/psychologa szkolnego.

Po zakoniczeniu interwencji wychowawca wraz z osoba udzielajaca pomocy
monitoruje sytuacj¢ ucznia sprawdzajac, czy nie sa wobec niego podejmowane
dalsze dziatania przemocowe badz odwetowe ze strony sprawcy.

Sporzadzenie dokumentacji z zaj$cia.

Wychowawca, pedagog/psycholog szkolny zobowiazany jest do sporzadzenia
notatki stuzbo- wej z rozmoéw ze sprawca, poszkodowanym, ich rodzicami oraz
$wiadkami zdarzenia. Dokument powinien zawiera¢ dat¢ 1 miejsce rozmowy,
personalia osob bioracych w niej udzial i opis ustalonego przebiegu wydarzen.
Jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez wiaczy¢
do dokumentacji (wydruki, opis, itp.).

Powiadomienie sadu rodzinnego.

a)

b)

Jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiaja wspOtpracy lub nie stawiaja sie
do szkoty, a uczen nie zaniechal dotychczasowego postepowania dyrektor
szkoly pisemnie informuje o zaistniatej sytuacji sad rodzinny, szczegolnie jesli
do szkoty naptywaja informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka.

W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej srodki wychowawcze
(rozmowa z rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania
z pedagogiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow,
dyrektor powinien zwrdci¢ si¢ do sadu rodzinnego z zawiadomieniem o podjgcie
odpowiednich $rodkéw wynikajacych z ustawy o po- stgpowaniu w sprawach
nieletnich. =W  przypadku  szczegbélnie  drastycznych  aktow  agresji
z naruszeniem prawa, dyrektor szkoty zobowiazany jest zglosi¢ te fakty policji 1
do sadu rodzinnego.

3.11. Procedury post¢gpowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie
szkoly substancje¢ przypominajacga wygladem narkotyk.

. Nauczyciel, zachowujac $rodki ostroznosci, w obecnosci drugiej osoby (nauczyciel,

pedagog, inny pracownik szkoty) zabezpiecza substancje przed dostgpem do niej 0oséb
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem, do czasu przyjazdu policji oraz
probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo
znaleziona substancja nalezy.

zaistniatym fakcie informuje dyrektora szkoty, ktory ma obowiazek wezwac policje.
Powiadamia pedagoga szkolnego.

Po przyjezdzie policji nauczyciel niezwtocznie przekazuje zabezpieczona substancj¢
1 udziela in- formacji dotyczacych szczegotow zdarzenia.

. W zadnym wypadku nie wolno nauczycielowi przechowywaé¢ znalezionej substancji

ani przekazywac osobom trzecim.

* Z przebiegu zdarzenia sporzadza si¢ notatke stuzbowa.
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3.12. Procedury postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen
uzywa alkoholu lub innych Srodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia,
lub uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania Swiadczace
o demoralizacji.

Wychowaweca:

I.
2.

Informuje o fakcie pedagoga oraz dyrektora szkoty.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekundw) ucznia i przekazuje
im uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowg z rodzicami oraz z uczniem, w ich
obecnosci.

W  przypadku potwierdzenia informacji, zobowiazuje ucznia do zaniechania
negatywnego postgpowania, rodzicow za$ obliguje do szczegélnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i1 udziat dziecka w programie
terapeutycznym.

Jezeli rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a nadal
z wiarygodnych zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje
(specjaliste ds. nieletnich).

Podobnie, w sytuacji gdy szkola wykorzysta wszystkie dostepne jej S$rodki
oddziatywan wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania
z pedagogiem, psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych
rezultatow, dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok
postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji. Z przebiegu zdarzenia sporzadza
si¢ notatke stuzbowa.

* W przypadku takiego zachowania ucznia wychowawca, nauczyciel, pedagog, psycholog
czy dy- rektor szkoly ma mozliwo§¢ zwotania Szkolnego Zespolu Wychowawczo-

Kryzysowego.

3.13. Procedury post¢gpowania w przypadku podejrzenia, ze na terenie szkoly
znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu, narkotykéow lub innych
substancji psychoaktywnych.

. Nauczyciel/pracownik szkoly powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce

klasy.

W razie koniecznosci odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow
bezpieczenstwa nie pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktérych nie bedzie
zagrozone jego zycie ani zdrowie.

W sytuacji zagrozenia zdrowia lub zycia udziela pierwsze] pomocy (w ramach
swoich kompetencji), wzywa pogotowie ratunkowe.

Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly, pedagoga oraz rodzicéw/prawnych
opiekundw, ktorych zobowiazuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty.
Wychowawca wzywa do szkotly rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia 1 przekazuje
im uzyskana informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem,
upomina go w ich obecnosci.
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6. Dyrektor szkoly zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia
begdacego pod wpltywem alkoholu Iub innych substancji psychoaktywnych
odmawiaja przyjscia do szkoty.

7. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci policja postepuje  zgodnie
z obowiazujacymi przepisami.

8. fakcie podjecia interwencji przez policjg¢ zawiadamia si¢ rodzicoéw/opiekundéw oraz sad
rodzinny.

9. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen znajduje si¢ pod wptywem alkoholu
lub narkotykéw na terenie szkoty, dyrektor szkoty ma obowiazek powiadomienia
o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sadu rodzinnego.

10. W kazdym tego typu przypadku uczen otrzymuje nagang¢ dyrektora ze skutkiem
obnizenia oceny zachowania (konsekwencje zgodne ze Statutem Szkoty).

* Z przebiegu zdarzenia sporzadza sig notatke¢ stuzbowa.

* W przypadku takiego zachowania ucznia wychowawca, nauczyciel, pedagog,

psycholog czy dyrektor szkoly ma mozliwos¢ zwotania Szkolnego Zespotu

Wychowawczo-Kryzysowego.

3.14. Procedury postepowania w przypadku podejrzenia, Ze uczen posiada przy
sobie substancje psychoaktywne.

1. Nauczyciel/pracownik szkoty powiadamia wychowawce, dyrekcj¢ szkoty oraz
pedagoga.

2. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawcy, pedagoga, dyrektora) ma prawo
zazadaé, aby uczen przekazal mu podejrzana substancjg, pokazat zawartos¢ torby itp.
Nauczycielowi nie wolno samodzielnie przeszuka¢ odziezy ani torby ucznia — jest to
czynno$¢ zastrzezona dla policji.

3. W przypadku gdy uczen odda nauczycielowi podejrzana substancje, nauczyciel
przekazuje ja niezwlocznie policji.

4. Dyrektor powiadamia o zaistnialym fakcie rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia
i wzywa do natychmiastowego stawiennictwa w szkole lub miejscu przebywania
ucznia.

5. W przypadku gdy uczen odmawia oddania substancji — policja przeprowadza rewizjg.

6. Wychowawca i dyrektor szkoty przeprowadzaja rozmoweg z uczniem 1 jego rodzicami.

7. Udziela si¢ uczniowi nagany zgodnie z WSO.

* Z przebiegu zdarzenia sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

* W przypadku takiego zachowania ucznia wychowawca, nauczyciel, pedagog, psycholog

czy dyrektor szkoty ma mozliwo$¢ zwotania Szkolnego Zespotu Wychowawczo-

Kryzysowego.

3.15. Procedury postgpowania w przypadku stwierdzenia palenia wyrobow
tytoniowych i e-papierosow przez ucznia.
1. Zgloszenie faktu wychowawcy klasy.
2. Wychowawca powiadamia o fakcie rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia,
pedagoga oraz dyrekcje.
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3. Rozmowa dyscyplinujaca i profilaktyczna — powiadomienie ucznia w obecnosci
rodzicéw o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych palenia wyrobéw tytoniowych i e-
papierosOw przez osoby niepeinoletnie.

4. Udzielenie upomnienia lub nagany i odpowiedni zapis w e-dzienniku szkolnym,
wyciagnigcie konsekwencji zgodnie z WSO.

5. Z przebiegu zdarzenia sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

* W przypadku powtarzajacego si¢ zachowania ucznia wychowawca, nauczyciel,
pedagog, psycholog czy dyrektor szkoty ma mozliwo$¢ zwotania Szkolnego Zespotu
Wychowawczo-Kryzysowego.

3.16. Przypadek wystapienia pedofili w szkole.
Nalezy bezzwlocznie podja¢ dzialania majace na celu powstrzymanie tego
zjawiska:
1.w pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz
pedagoga/psychologa szkolnego,
2.w przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ 0sob obcych, zaczepiajacych
ucznidéw, nalezy bezzwlocznie powiadomic¢ najblizsza placowke Policji,
3.nastgpnie dyrektor szkoly winien przekaza¢ pracownikom szkoly informacjg
o stwierdzonym zagrozeniu,
4. wychowawcy klas oraz pedagogowie/psycholodzy szkolni winni podjaé
dzialania profilaktyczne wsrdéd uczniow w celu wskazania potencjalnego
zagrozenia oraz wskazania mozliwych form przekazania informacji o osobach,
ktére moga stwarzaé zagrozenie,
4.w przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwlocznie powinni zosta¢
powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu przeprowadzenia
czynnos$ci sprawdzajacych, ktore umozliwia ustalenie sprawcy molestowania,
wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualna rozmoweg
z uczniem (w obecnosci rodzicow ustala przy- czyny i okoliczno$ci zdarzenia),
5.dyrektor winien wezwac¢ do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia,
6.wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/ prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia,
7.dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dziatania
zudzialem psychologa dziecigcego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki na
uczennica/uczniem.

3.17. Wystapienie rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia.

1.W przypadku powzigcia przez nauczycielarodzica lub inna osobg informacji
o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy
bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoly oraz administratora sieci o zaistniatym
zdarzeniu.

2.W przypadku, gdy uczen przekazuje informacj¢ o osobach, ktére pokazywaty
materiaty porno- graficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu uniknigcia
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ewentualnych konsekwencji, ktoére moga by¢ zwiazane z przemoca skierowana wobec
tego ucznia przez spraw- cOw zdarzenia.

3.Dyrektor szkoly winien przekaza¢ informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu
pracownikom szkoty.

4. Wychowawca klasy 1 pedagog/psycholog szkolny winien podja¢ dziatania
profilaktyczne ws$réd uczniow w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za soba
upublicznianie materiatow o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych
konsekwencji tego typu dziatan.

5.Dyrektor winien wezwa¢ do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia, ktory
rozpowszechnial materiaty pornograficzne oraz zawiadomic¢ o tym fakcie policjg.

6. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/ prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

3.18. Wystapienia niepokojacych zachowan seksualnych uczniow w szkole.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powinien powiadomi¢ wychowawce
klasy 1/lub pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan
seksualnych uczniow w szkole, a jezeli jest ich s$wiadkiem, zada od ucznia zaprzestania
czynnosci 1 podejmuje z nim rozmoweg wychowawcza.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacjg
o niepokojacych  zachowaniach  seksualnych, konieczne jest zapewnienie
anonimowosci w celu uniknigcia ewentualnych konsekwencji, ktore moga by¢
zwigzane z przemoca skierowana wobec tego ucznia przez ucznidw, ktorzy brali
czynny udzial w tego typu zachowaniach.

3. Wychowawca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowg
z uczniem oraz informuje o zaistniatym zdarzeniu rodzicow ucznia.

4. Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany
jego zachowan wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny przekazuje rodzicom
informacj¢ o zachowaniu ich dziecka, zobowiazujac ich jednocze$nie do szczegodlnego
nadzoru nad nim.

5. Wychowawca moze wezwaé rodzicow/opiekunow prawnych ucznia do szkoty
1 przeprowadzi¢ rozmow¢ z uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢c z nimi dalsze
wspolne postgpowanie z dzieckiem.

6. W sytuacji, kiedy rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie reaguja na wezwanie
do pojawienia si¢ w szkole oraz gdy szkota wykorzysta dostgpne jej metody
oddzialywan wychowawczych 1 nie przynosza one spodziewanych efektow,
a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie
nierzadu), dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji Sad Rejonowy
Wydziat Rodzinny 1 Nieletnich lub Policj¢ — Wydziat ds. Nieletnich.

7. Gdy zachowanie ucznia moze S$wiadczy¢ o popelieniu przez niego
przestepstwa (np. gwattu), pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem
szkoty po uprzednim powiadomieniu o zajsciu rodzicow/opiekunéw ucznia,
zawiadamia najblizsza jednostke Policji, ktora dalej postgpuje zgodnie ze swoimi
procedurami. Pedagog/psycholog szkolny cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac
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mozliwie doktadng notatke.

3.19. Procedury postegpowania w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia
szkolnego lub cudzej wlasnosci.

1. Interwencja — powstrzymanie sprawcy.

2. W przypadku braku mozliwos$ci ustalenia sprawcy/sprawcow, rozmowa ze wszystkimi
osobami mogacymi si¢ znajdowa¢ w miejscu zdarzenia, podjgcie czynno$ci majacych
na celu ustalenie sprawcy/sprawcow.

3. Wychowawca wzywa rodzicéw sprawcy.

4. W przypadku duzej szkody obligatoryjnie dyrektor wzywa policje.

5. Wszczecie procedur prawnych majacych na celu wyciagnigcie konsekwencji wobec
rodzi- cOw sprawcy.

6. Wyciagnigcie konsekwencji zgodnie ze Statutem Szkoly - upomnienie lub nagana
dyrektora.

*Z7 przebiegu zdarzenia sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

*W przypadku takiego zachowania ucznia wychowawca, nauczyciel, pedagog, psycholog

czy dyrektor szkolty ma mozliwo$¢ zwotania  Szkolnego Zespolu Wychowawczo-

Kryzysowego.

3.20. Procedury postgpowania w przypadku kradziezy dokonanej na terenie
szkoly.
1. Ustalenie sprawcy kradziezy. W przypadku nieustalenia sprawcy, dyrektor szkoty
powiadamia policj¢ o zdarzeniu na terenie szkoty.
Rozmowa wychowawcy z uczniem w celu ustalenia przyczyn kradziezy.
Poinformowanie pedagoga oraz dyrektora szkoly o zaistniatej sytuacji.
Wychowawca wzywa do szkoty rodzicoOw ucznia i przekazuje im informacje.
. Zobowiazanie ucznia do oddania skradzionej rzeczy, ewentualnie pokrycie kosztow
skradzionego przedmiotu.
W przypadku odmowy wspotpracy przez ucznia i rodzicow — powiadomienie policji.
7. Dalszy tok postgpowania prowadzi policja.
8. Wyciagnigcie konsekwencji zgodnie ze Statutem Szkoty- upomnienie lub nagana

w B W

o

dyrektora
* Z przebiegu zdarzenia sporzadza si¢ notatke shuzbowa.
* W przypadku takiego zachowania wucznia wychowawca, nauczyciel, pedagog,
psycholog czy dy- rektor szkoly ma mozliwos¢ zwotania Szkolnego Zespotu
Wychowawczo-Kryzysowego.

3.21. Procedury postegpowania w przypadku uchylania si¢ od obowigzku
szkolnego.

1. Wszyscy nauczyciele zobowigzani sa skrupulatnie odnotowywac nieobecnosci uczniow
na wszystkich obowiazkowych zajeciach organizowanych przez szkofe.

2. Wychowawcy klas co najmniej raz w tygodniu kontroluja frekwencje uczniow na
obowiazkowych zajeciach lekcyjnych.

28



3. Rodzice/prawni opiekunowie usprawiedliwiaja nieobecno$ci ucznia zgodnie
z zasadami usprawiedliwiania obowiazujacymi w szkole.

4. Jezeli uczen jest niecobecny w szkole przez okres 5 dni bez wyjasnienia przyczyn tej
nieobecnosci, wychowawca klasy zobowiazany jest do wykonania nastepujacych
czynnosci:

a) kontakt telefoniczny z rodzicami w celu wyjasnienia przyczyn dlugotrwatej
nieobecno$ci ucznia w szkole;

b) przypomnienie o zadaniach rodzicow zwiazanych z realizacja obowiazku
szkolnego oraz za- sad usprawiedliwiania nieobecnos$ci dziecka w szkole;

¢) ustalenie zasad majacych na celu poprawe frekwencji ucznia i usprawiedliwianie
nieobecnosci zgodne z obowiazujacymi w szkole zasadami;

d) odnotowanie faktu rozmowy w notatce stuzbowe;.

5. Jezeli ustalone zasady nie sa respektowane, wychowawca zobowiazany jest poczyni¢
kolejne kroki zmierzajace do zmiany istniejacej sytuacji:

a) telefoniczna prosba o spotkanie rodzicéw/ prawnych opiekunéw z wychowawca
w obecnosci pedagoga szkolnego;

b) pisemne wezwanie rodzicow do szkoty w celu:

* wyjasnienia przyczyn nieobecnosci ucznia w szkole;

e uswiadomienia niemoznosci tolerowania istniejacej sytuacji,

® przypomnienia o powaznych konsekwencjach przewidzianych w Statucie
Szkoty 1 rozporzadzeniu MEN o egzekwowaniu realizacji obowiazku
szkolnego.

c) dalsza konsekwencja od uchylania si¢ ucznia od obowiazku szkolnego jest
pisemne zawiadomienie przez pedagoga (w porozumieniu z dyrekcja) organu
prowadzacego o zaistnialej sytuacji.

* Z przebiegu zdarzenia sporzadza si¢ notatke shuzbowa.

*W przypadku powtarzajacego si¢ zachowania ucznia wychowawca, nauczyciel,

pedagog, psycholog czy dyrektor szkoly ma mozliwo$¢ zwotania Szkolnego Zespolu

Wychowawczo-Kryzysowego.

3.22. Procedury postgpowania w sytuacji wypadku na terenie szkoly.
* Procedura postgpowania w sytuacji wypadku ucznia stanowi odrgbny dokument
dostgpny do wgladu w sekretariacie oraz na stronie internetowej szkoly.

3.23. Procedury udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej.

1. Pierwszej pomocy przedlekarskiej udziela uczniom wykwalifikowana pielegniarka
szkolna.

2. Pod nieobecnos¢ pielegniarki szkolnej pomocy uczniom udziela wychowawca klasy,
nauczyciel prowadzacy zajecia lub inny pracownik szkoty w ramach swoich
kompetenc;ji.

3. Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku osob nieposiadajacych kwalifikacji
medycznych ogranicza si¢ do wykonania opatrunku, ulozenia ucznia w odpowiedniej
pozycji, wykonania sztucznego oddychania oraz masazu serca (w ramach witasnych
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kompetencji), niedopuszczenia do sytuacji zagrozenia zycia.

4. W przypadku matej skutecznosci udzielanej pomocy nalezy bezzwlocznie
poinformowac dyrektora lub zastgpce dyrektora szkoly. Dyrektor lub upowazniona
przez niego osoba natychmiast powiadamia rodzicow (opiekunéw prawnych) ucznia
oraz, w razie koniecznos$ci, pogotowie ratunkowe.

5. Po przybyciu do szkoty rodzice/opiekunowie prawni lub lekarz pogotowia
ratunkowego przejmuja odpowiedzialno$¢ za ucznia. Szkola udziela tym osobom
wszelkiej koniecznej pomocy.

6. W przypadkach, gdy uczen zglasza wystapienie problemu zdrowotnego (np.
dolegliwosci bolowych), pielegniarka po rozmowie z wuczniem zawiadamia
rodzicéw/opiekunow prawnych, z zaleceniem  koniecznos$ci odbycia  konsultacji
lekarskiej. W sytuacji nieobecnosci pielggniarki do podjecia powyzszych dziatan
zobowiazany jest dyrektor placowki o$wiatowej lub upowazniona przez niego
osoba.

* Z przebiegu zdarzenia sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

3.24. Procedury postgpowania w przypadku S$mierci samobdjczej ucznia
dokonanej na terenie szkoly.

1. Natychmiastowe poinformowanie dyrektora szkoty.

2. Dyrektor szkoty niezwlocznie kontaktuje sig z:

a) rodzicami ucznia,

b) stuzbami medycznymi,

c¢) policja, prokuratura,

d) organem nadzoru pedagogicznego.

3. Dyrektor szkoty powiadamia rodzicow o zdarzeniu. Organizuje i udziela pomocy
stuzbom ratowniczym i policji w ich dziataniach. Podejmuje decyzje o dalszej
organizacji pracy szkoty w danym dniu. Organizuje interwencj¢ grupowa dla
uczniéw i nauczycieli.

* Z przebiegu zdarzenia sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

Dziatania naprawcze

e Wychowawca ocenia potrzeby — monitoruje stan psychiczny uczniéw ze
szczegbdlnym uwzglednieniem reakcji stresu pourazowego, zwraca uwage na
ucznioéw, u ktérych stwierdza szczegdlnie ostry lub chroniczny przebieg reakcji;

e Wychowawca pozostaje w stalym kontakcie z pedagogiem/ psychologiem
szkolnym lub specjalista z PPP;

e Wychowawca, po konsultacji z pedagogiem/psychologiem organizuje —
spotkanie, ktorego celem jest wymiana dos§wiadczen zwiazanych ze zdarzeniem,
mobilizacja indywidualnych sposobow radzenia sobie ze skutkami zdarzenia,
udzielanie informacji o dalszych planach, dziataniach, konsekwencjach, a takze
monitorowanie stanu emocjonalnego poszkodowanych;

e  Wychowawca wraz z pedagogiem/psychologiem utatwia kontakt ze specjalistami
z placowek wsparcia zewngtrznego.
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3.25. Procedury postepowania w przypadku S$Smierci samobdjczej wucznia
dokonanej poza szkola.
Dyrektor szkoty powiadamia nadzor pedagogiczny o zdarzeniu.

. Dyrektor szkoly organizuje interwencje w S$rodowisku réwiesniczym ucznia
1 nauczycieli.

. Wychowawcy informacj¢ o $mierci ucznia przekazuja na forum swoich klas, nalezy
unika¢ informowania ucznidow na forum szkoty.
Przekazywany komunikat nalezy ograniczy¢ do minimum.
Nalezy nie dopusci¢ do doszukiwania si¢ w tragicznym zdarzeniu sensacji, zbytniego
rozglosu. Nie nalezy dopusci¢ do gloryfikowania zmartego ucznia, ukazywania go
jako mgczennika, wzoru do nasladowania.
Nie wolno wspomina¢ ani opisywac¢ metody samobdjstwa, a takze miejsca, w ktorym
je popetniono.
Nalezy unika¢ nadmiernych uproszczen, lepiej podkreslac, ze jest to skutek interakcji
wielu czynnikow.
Na kazdym kroku mocno podkresla¢, ze samobojstwo nie jest zadna metoda radzenia
sobie z problemami osobistymi. Przypomnie¢, do jakich oséb lub instytucji uczniowie
moga 1 powinni zgtaszac si¢, gdy maja problemy, zar6wno z nauka jak i osobiste.
Przede wszystkim nie nalezy dopusci¢, aby ktorykolwiek z uczniéw utozsamial sig
z samobdjca 1 poprzez pryzmat tragicznego zdarzenia widziat sposdb na rozwiazanie
wlasnych probleméw.

3.26. Procedura reagowania — konieczno$¢ zawiadomienia o Smierci ucznia.

O $mierci ucznia lub nauczyciela, ktéra miala miejsce na terenie szkoty lub
wzwiazku z zajeciami szkolnymi, wycieczkami, koloniami itp. powinien
poinformowaé rodzing dyrektor szkoty lub osoba upowazniona (jednak musi ona
bezposrednio kojarzy¢ si¢ z administracja szkolna). Dotyczy to sytuacji, kiedy jest na to
czas. Pozostatle przypadki pozostaja w gestii policji, lekarzy, psychologéw itp.
W sytuacji, gdy wyznaczona osoba nie czuje si¢ na sitach do konfrontacji
z ekstremalnymi emocjami przezywanymi przez rodzing, ktora doswiadczyla $mierci
np. dziecka, woéwczas zadanie to powinien przejaé na siebie psycholog lub pedagog.

1. Powiadamianie o §mierci zawsze powinno si¢ odbywac twarza w twarz. Nalezy
unika¢ powiadamiania za pomoca telefonu lub poczty, jesli jest to tylko
mozliwe.

2. Powiadamianie o $§mierci musi spetni¢ nastgpujace warunki:

dostarczy¢ niezb¢dnych informac;ji;

udzieli¢ pierwszego wsparcia dla ofiar;

ochroni¢ godnos¢;

okaza¢ szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej rodziny.

3. Powiadomienie powinno odby¢ si¢ w czasie mozliwie jak najkrotszym od
ustalenia tozsamosci ofiary i ustalenia tozsamos$ci oséb mu najblizszych.
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. Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osoba
powiadamiana, o stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwlaszcza choroby
serca, ukladu krazenia, cukrzyca itp.), ktore sa istotne do przewidywania
sposobu reakcji osoby powiadamianej. Osoby powiadamiane moga reagowaé
w sposob bardzo emocjonalny, moga potrzebowaé pierwszej pomocy. Warto
przygotowac sobie wsparcie pogotowia medycznego, zeby umozliwi¢ w razie
potrzeby, natychmiastowa interwencj¢ lekarska.

. Powiadomienie o $mierci powinno odbywac si¢ przez co najmniej dwie osoby.
Jedna udziela informacji, druga za$ obserwuje reakcje osoby powiadamiane;.
Powiadomienie powinno odby¢ si¢ na terenie przyjaznym osobie
powiadamiane;j.

. Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze, bez ,owijania w
bawelng” 1 dorabiania réznych historii. Np. ,,Mam dla pani/pana bardzo zla
wiadomos$¢: pani/pana bliski nie zyje”. Powinno si¢ wyrazi¢ wspodlczucie,
przykro$¢ 1 zrozumienie. Tak jak w przypadku standardowych kondolencji.
Nalezy zachowac si¢ empatycznie, w razie potrzeby udzieli¢ wsparcia
fizycznego np. objac osobe, poda¢ chusteczke do nosa.

. Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bedzie
wymagata osoba powiadamiana. Udzielane informacje powinny by¢ proste
1 zwigzte. Nalezy unika¢ drastycznych szczeg6tow i informacji niepotrzebnych,
odnoszacych si¢ do drugorzednych elementow sprawy.

. Nalezy skupi¢ sig¢ na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmartego

— zaproponowa¢ pomoc w zawiadamianiu innych bliskich, zapytaé si¢ czy jest
co$ co mozemy zrobi¢ dla rodziny zmartego.

. Nie nalezy, po zawiadomieniu o $mierci, zostawia¢ rodziny 1 bliskich zmartego
samych bez opieki. Powinien zosta¢ pracownik socjalny lub psycholog, tak
dlugo, az minie pierwsza reakcja — szok lub pojawia si¢ osoby bliskie np.
cztonkowie rodziny, znajomi, przyjaciele. Nalezy poda¢ swoje dane kontaktowe
(telefon, ewentualnie adres), aby udzieli¢ informacji lub/i wsparcia, w razie
potrzeby. Aby rodzina ofiary nie czula si¢ pozostawiona sama sobie, podaé
namiary instytucji udzielajacych wsparcia (np. psychologowie).

10.Jezeli rodzina zmartego nie znajduje si¢ w miejscu zamieszkania, nalezy

powiadomic¢ sasiadow o potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie
nadzwyczajne, interwencja z udzialem medykow itp.), natomiast nie nalezy
udziela¢ szczegdtowych informacji sasiadom, nie nalezy wspominac¢ o $mierci,
aby to nie oni zawiadomili rodzing zmartego.

11.Rodzina nie powinna dowiadywac si¢ o $Smierci ucznia z mediéw lub od osob

trzecich. Obowiazek informowania lezy po stronie personelu szkoty, dyrekc;ji.

12. Absolutnie unika¢ nalezy powierzania zadania informowania o $mierci dzieciom

lub nastolatkom.
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3.27. Procedury postepowania w wypadku koniecznosci opuszczenia klasy przez
nauczyciela.
Nauczyciel, ktéry musi z waznych przyczyn opusci¢ klas¢ w czasie prowadzonych zajgc,
ma obowiazek zapewni¢ uczniom nadzér osoby dorostej poprzez sekretariat szkoty,
przekazujac telefonicznie informacje o konieczno$ci opuszczenia klasy. O zaistniatym
fakcie nauczyciel informuje rowniez dyrektora szkoty.
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4. Procedury reagowania w przypadku wystapienia zewnetrznych zagrozen
fizycznych w szkole.

[

. Wtargnigcie napastnikow do obiektu.

1. ZACHOWAJ SPOKOJ !!!

Poddaj si¢ woli napastnikéw — wykonuj $cisle ich polecenia.

3. Staraj si¢ zwrdci¢ uwage napastnikow na fakt, Ze maja do czynienia z ludZmi
(personifikowanie siebie 1 innych — zwracaj si¢ do ucznidow po imieniu — zwigksza
to szansg ich przetrwania).

4. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do ucznidow z jakim$
poleceniem.

5. Zapamigtaj szczegdty dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te moga
okazac¢ si¢ cenne dla stuzb ratowniczych.

6. Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci — zapanuj w miar¢ mozliwosci nad wiasnymi emocjami.

7. Dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:

* nie pozwdl dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wyglada¢ przez drzwi
1 okna,
¢ nakaz dzieciom polozy¢ si¢ na podtodze.

8. W chwili podjecia dzialan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystyczne;j.

UWAGA! Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policj¢. Dopoki nie

zostaniesz zidentyfikowany, jeste$ dla nich potencjalnym terrorysta.

9. Po zakonczeniu akcji:

* sprawdz obecnos$¢ dzieci celem upewnienia sig, czy wszyscy opuscili budynek
— o braku ktoregokolwiek dziecka poinformuj policjeg,

® nie pozwol zadnemu z dzieci samodzielnie wroci¢ do domu,

e prowadz ewidencj¢ dzieci odbieranych przez rodzicow/osoby upowaznione.

2. Uzycie broni palnej na terenie szkoly.

W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

1. Nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podlodze.

2. Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci.

3. Dopilnuj, aby dzieci nie odwracaty si¢ tylem do napastnikéw w przypadku polecenia
przemieszczania sig.

4. Jezeli terrory$ci wydaja polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywaly je spokojnie —
gwaltowny ruch moze zwigkszy¢ agresje napastnikow.

5. ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych

* 997- Policja;

¢ 112—- Europejski Numer Alarmowy,

UWAGA! Nie roztaczaj si¢ i staraj sig, jesli to mozliwe, na biezaco relacjonowac

sytuacj¢. Po opanowaniu sytuacji:

- upewnij si¢ o liczbie 0s6b poszkodowanych i sprawdz, czy strzaly z broni palnej nie
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spowodowaly innego zagrozenia (np. pozaru),
- zadzwon lub wyznacz osobg, ktéra zadzwoni pod jeden z numeréw alarmowych.
* 999 — Pogotowie Ratunkowe,
* 997 — Policja,
¢ 112 — Europejski Numer Alarmowy,
- udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,
- w przypadku, gdy ostrzat spowodowal inne zagrozenie podejmij odpowiednie do
sytuacji dzialania,
- zapewnij osobom uczestniczacym w zdarzeniu pomoc psychologiczna.

3. Zagrozenie bombowe.
Symptomy wystapienia zagrozenia:
Podstawowa cecha terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakéw ostrzegawczych
o mozliwosci wystapienia zamachu lub sa one trudno dostrzegalne.
1. Zainteresowania i uwagi wymagaja:

* rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania  0sOb,
pozostawione bez opieki przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wygladajace
na obcokrajowcoéw, osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku,

e samochody, a w szczegdlno$ci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach
(miejscach organizowania imprez i uroczystosci).

2. Nalezy jednak pamigta¢, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci

1 wyrdzniac¢ si¢ z thumu szczegdlnym wygladem.

3. O swoich spostrzezeniach poinformuj dyrektora szkoly, dyrektor powiadamia
odpowiednie stuzby: Straz Gminna lub Policjg.

4. Postgpowanie w sytuacji otrzymania informacji o podlozeniu ladunku
wybuchowego.

1. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby — Policje, Straz Gminna, Urzad Gminy.

2. Jednoczesnie przeprowadza ewakuacj¢ budynku zgodnie z procedurami.

3. Osoba, ktora przyjeta zgloszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia,
co do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla osob 1 mienia,
powinna ten fakt zglosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczefistwo w danym
miejscu, dyrekcji szkoty. Informacji takiej nie nalezy przekazywaé niepowotanym
osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki
1 w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji 0sob z zagrozonego
miejsca.

4. Zawiadamiajac policj¢ dyrektor podaje nastgpujace informacje:
® rodzaj zagrozenia i zrodto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna),
® ujawniony podejrzany przedmiot,
¢ tre$¢ rozmowy z osoba informujaca o podlozeniu tadunku wybuchowego,
¢ numer telefonu, na ktory przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz doktadny czas

jej przyjecia, adres, numer telefonu i nazwisko osoby zglaszajacej, opis miejsca
1 wyglad ujawnionego przedmiotu.
5. Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgloszenia.
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10.

5. Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postgpowania w czasie
zagrozenia bombowego.

. Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego

wyznaczona.
Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé stuzby pomocnicze
takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarna, pogotowie gazowe, pogotowie
wodnokanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podiozenia ,,bomby”, uzytkownicy
pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie
otoczenie, pod katem obecnos$ci przedmiotow nieznanego pochodzenia.
Pomieszczenie ogolnodostgpne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewngtrzne obiektu, sprawdzaja 1 przeszukuja stuzby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo w danej instytucji.

Podejrzanych przedmiotoéw nie wolno dotyka¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomic
dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowac spokoj i opanowanie, pozwoli to sprawnie
i bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkolg, zabierajac rzeczy osobiste (torebki,
siatki, nesesery itp.)

Identyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki 1 komorki
organizacyjne policji.

6. Jak zachowaé si¢ po otrzymaniu informacji o podlozeniu lub grozbie
podlozenia ,,bomby”.

. Podczas dziatan zwiazanych neutralizacja ,,bomby” nalezy zastosowac si¢ do polecen

policji.

Ciekawo$¢ moze by¢ niebezpieczna - nalezy jak najszybciej oddali¢ si¢ z miejsca
zagrozonego wybuchem. Po drodze nalezy informowac o zagrozeniu jak najwigksze
grono osob, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych si¢ w jej strong

Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwtocznie udaé si¢ do
wyjécia, zgodnie ze wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami
upowaznionych 0sob.

INFORMACJA O PODLOZENIU BOMBY

1.

Jezeli jest to informacja telefoniczna:

¢ stuchaj uwaznie,

* zapamigtaj jak najwigcej,

¢ jezeli masz taka mozliwo$¢, nagrywaj rozmoweg — jesli nie — sprobuj zapisywac
informacje,

e zwrd¢ uwage na szczegdlty dotyczace glosu i nawyki mowiacego oraz wszelkie
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dzwigki w tle,
¢ nigdy nie odktadaj pierwszy stuchawki,
e jezeli twoj telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwoniacego — zapisz ten
numer,
e jezeli jest to wiadomos$¢ pisemna, zabezpiecz ja tak, aby nikt jej nie dotykat
— przekazesz ja Policji.
Po zakonczeniu rozmowy niezwtocznie zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych.
Powiadom dyrektora szkoty.
Dyrektor informuje Urzad Gminy i Kuratorium Os$wiaty.

. Powiadom o zagrozeniu personel szkoly oraz ucznidéw, w sposdb nie wywotujacy

paniki!

Dyrektor zarzadza ewakuacj¢ zgodnie z obowiazujaca instrukcja.

UWAGA! Poinstruuj ucznidw o zabraniu ze soba rzeczy osobistych — plecakow,
reklamowek itp.

Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

Wytacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.

W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj.

. W miar¢ mozliwosci ogranicz dostgp osobom postronnym.
. Dokonaj préby ustalenia witasciciela przedmiotu.
. Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

7. Wykrycie/znalezienie ,,bomby” (podejrzanego przedmiotu).

. Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu.

UWAGA! Jesli widzisz ,,bombeg” to oznacza, ze jestes w polu jej razenia.

Zadzwon pod jeden z merow alarmowych.

Zabezpiecz, w miar¢ mozliwosci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajacy dostep
osobom postronnym — gléwnie uczniom, nie narazaj siebie 1 innych na
niebezpieczenstwo.

Powiadom o zagrozeniu personel szkoly oraz uczniéw, w sposob nie wywotujacy
paniki!

Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowiazujaca instrukcja.

Zabezpiecz wazne dokumenty, pieniadze.

Wylacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.
Otworz okna 1 drzwi.

Usun z otoczenia wszystkie materiaty tatwopalne.

10 Nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow,

11.

telefonow komorkowych).
Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

PO WYBUCHU BOMBY:

L.

Ocen sytuacj¢ pod katem ilosci osob poszkodowanych i upewnij sig, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowat wybuch.

Zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych.

Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.
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4. Sprawdz bezpieczenstwo droég i rejonow ewakuacyjnych, a nastgpnie zarzadz
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowiazujaca instrukcja.

5. W przypadku, gdy wybuch spowodowal inne zagrozenie, podejmij dziatania
odpowiednie do sytuacji.

6. Po przybyciu wlasciwych shuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

8. Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy.
Najwazniejszym dzialaniem, jakie nalezy podja¢ w przypadku stwierdzenia zagrozenia,
jest jak najszybsze powiadomienie o niebezpieczenstwie wszystkich osob znajdujacych si¢
w strefie zagrozenia i natychmiastowe podjecie dziatan majacych na celu ratowanie
zdrowia i zycia 0sOb zagrozonych.

1. O ewakuacji decyduje dyrektor, ktory po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub
innej osoby zglaszajacej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje
o zawiadomieniu stuzb (policja, straz pozarna) i ogloszeniu alarmu. W sytuacji braku
pradu, sygnal alarmowy moze by¢ oglaszany za pomoca gwizdka lub dzwonka
recznego z jednoczesnym komunikatem slownym podawanym przez osoby
oglaszajace alarm. Jest to sygnal do natychmiastowego dziatania dla wszystkich
pracownikow szkoty oraz do bezwzglednego wykonywania polecen nauczycieli
przez uczniow.

2. Tylko w wypadku, gdy nastapilo bezposrednie zagrozenie zycia, nauczyciel sam
podejmuje decyzje o ewakuacji, nie czekajac na ogloszenie alarmu.

3. W duzej liczbie przypadkdéw wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa fizycznego
niezbgdne jest wezwanie odpowiednich shuzb droga telefoniczna. Procedura wezwania
powinna odbywac si¢ zgodnie z ponizszym schematem:

a) wybranie numeru odpowiedniej stuzby. Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora
danej stuzby podanie nastgpujacych informacji:
* rodzaj stwierdzonego zagrozenia
* nazwg 1 adres szkoty
® imi¢ 1 nazwisko oraz petiona funkcje
¢ telefon kontaktowy
e zrealizowane dotad dzialania w reakcji na zagrozenie
b) potwierdzenie przyjecie zgloszenia i zapisanie danych przyjmujacego zgloszenie.
O zagrozeniu nalezy bezzwlocznie poinformowac odpowiednie stuzby:

= Policja 997

= Straz Pozarna 998

= Pogotowie Ratunkowe 999

=  FEuropejski Telefon Alarmowy obowiazujacym na terenie catej Unii Europejskiej

112

= Pogotowie Energetyczne 991

= Pogotowie Gazowe 992

= Pogotowie Cieplownicze 993

= Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994

=  Wojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987

= Infolinia Policji (potaczenie bezptatne) 800 120 226.
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Po rozpoznaniu zagrozenia 1 dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje
o mozliwej 1 najkrdtszej drodze ewakuacji z budynku.

Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiaja si¢ w szeregu 1 W Sposob
zorganizowany kieruja si¢ do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego. Nalezy sig
porusza¢ po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujac polecenia
0sob funkcyjnych. Jezeli alarm zostanie ogloszony w czasie przerwy, uczniowie
powinni skupi¢ si¢ wokoét najblizej stojacego nauczyciela.

Nauczyciele 1 uczniowie, ktorzy maja lekcje na wyzszych kondygnacjach, schodza po
stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz budynek 1 drogi
ewakuacyjne sa juz wolne.

Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udaja si¢ na miejsce
zbiorki. Jezeli alarm jest ogloszony w czasie przerwy to natychmiast udajemy si¢
(jezeli tylko nie zagraza to naszemu bezpieczenstwu) pod salg, gdzie mamy mieé
zajgcia 1 stamtad pod opieka nauczyciela postgpujemy jak wyzej.

. Zbiorka na placu alarmowym stuzy sprawdzeniu obecno$ci uczniéw klas 1 ustalenia

0sOb nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej przez
wezwane stuzby ratownicze.
* W przypadku osob niepetnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzgledniaé
rodzaj oraz stopien niepelnosprawnosci, wiek wychowankéw 1 ewentualne
wykorzystanie na potrzeby ewakuacji pomocy ze strony innych osob (pracownikow,
uczniow).

9. Skazenie szkoly substancja chemiczna/ biologiczna.

Nalezy wowczas:

1.

zaalarmowac¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace na
zewnatrz ewakuowa¢ do budynku szkoly przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz
poprzecznie do kierunku wiatru;

natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe, kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku;

w budynku - szkole, zamkna¢ i1 uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wylaczy¢ klimatyzacjg;

w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki - maski
pylowe, gazg, watg, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalna, wodeg, wode
utleniona, mydlo, olej parafinowy, s$rodki pobudzajace krazenie, spirytus do
zmywania skory;

przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek
przeniknigcia $rodka biologicznego lub chemicznych do wngtrza pomieszczen czgsta
zmiana tamponu lub nawilzanie go woda =zabezpiecza przed nadmiernym
pochlanianiem substancji;

powstrzymac¢ si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku;

do chwili odwolania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé
uszczelnionych pomieszczen, przebywa¢é w poblizu okien 1 innych otworow
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8.

wentylacyjnych;
oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb 1 postgpowaé zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Sytuacja, gdy szkola zostala skazona substancja chemiczng/ biologiczng, a zagrozenie
zostalo wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sig.
Nalezy wowczas:

1.

(98]

10.

11.

12.

nie dotykac¢ 1 nie wacha¢ podejrzanych przedmiotdéw, nie sprzata¢ proszku, nie $cierac
cieczy;

aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem;

pozamykac okna oraz drzwi 1 wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagdw
opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej
substancji 1 nie wpuszcza¢ do niego innych osob;

powiadomi¢ osobg odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora,
zastgpce dy- rektora, osobg upowazniona przez dyrekcje;

zaalarmowac¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowac je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru
- rejondw ewakuacji po- winno by¢ kilka, znajdujacych si¢ w rdéznych kierunkach od
szkoty, gdyz nie znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wial w czasie
przedmiotowego zagrozenia, rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki,
a nie otwarta przestrzen;

natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe kiadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia;

jesli miat miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie r¢ce woda 1 mydtem,
zdja¢ ubranie, ktore miato kontakt z podejrzana substancja i wtozy¢ do plastikowego
worka;

po kontakcie z substancja nie wolno: je$¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania
skazen i1 zakazen;

w obiekcie — budynku, do ktérego nastapita ewakuacja zamkna¢ i1 uszczelni¢ okna,
drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje;

sporzadzi¢ listg osob, ktore miaty kontakt z podejrzang substancja albo znalazly si¢
w odleglosci ok. 5 m od niej; liste przekaza¢ policji;

w miar¢ mozliwos$ci gromadzi¢ podreczne $rodki ratowniczej odtrutki -maski pytowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalna, wodg, wode utleniona,
mydlo, olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory;

13.przygotowaé wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek

14.

przeniknigcia $rodkéw biologicznego lub chemicznych do wngtrza pomieszczen
- czgsta zmiana tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym
pochlanianiem substancji;

powstrzymac¢ si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku;

15.oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stluzb 1 postgpowaé zgodnie

z otrzymanymi od nich wytycznymi.
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Sytuacja, gdy szkola zostala skazona substancja chemiczng/ biologiczng, a zagrozenie
zostalo wykryte pozno, np. gdy pojawily si¢ objawy reakcji na substancje¢ lub/i
ogniska zachorowan.

Nalezy wtedy:

1. nie dotykac¢ 1 nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie Scierac
cieczy;

2. powiadomi¢ osobg odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora,
zastepce dy- rektora, osobg upowazniona przez dyrekceje;

3. przykry¢ substancje¢ np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu si¢;

4. Pozamykac okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagow;

5. opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej
substancji 1 nie wpuszcza¢ do niego innych osob;

6. oglosi¢ alarm i wszystkich ucznidw, nauczycieli oraz pracownikow znajdujacych si¢
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty ewakuowaé do
wnetrza szkoty;

7. natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policjg, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe, kladac szczegélny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia;

8. w szkole zamkna¢ 1 uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢
klimatyzacje a budynek szkolty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami
odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej
kwarantanny;

9. oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stluzb 1 postgpowaé zgodnie

z otrzymanymi od nich wytycznymi.
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21. |Procedury zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci. 21

22. |Procedury reagowania w sytuacji cyberprzemocy. 21

23. |Procedury postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na 23
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zagrozen fizycznych w szkole.

41. |Wtargnigcie napastnikoéw do obiektu. 34
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czasie zagrozenia bombowego.
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