ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

I. PRACA ADMINISTRACYJNA, OPRACOWANIE ZBIOROW, DBALOSC O

JAKOSC | AKTUALNOSC ZBIOROW ORAZ WZBOGACANIE ICH:

Opracowanie rocznego planu pracy biblioteki;

Prowadzenie dokumentacji pracy biblioteki;

Opracowywanie zbiorow;

Opracowanie sprawozdan z analizy czytelnictwa i pracy w bibliotece (pétroczne
i roczne);

Prowadzenie statystyki biblioteki;

Rozliczanie ucznidow ze wszystkich wypozyczonych ksigzek;

Melioracja  zbiorbw  (selekcjonowanie = materiatbw  zaczytanych i
zdezaktualizowanych);

Doskonalenie ustawienia ksiegozbioru i dostosowanie materiatdw do wolnego
dostepu czytelnikow;

Konserwacja i naprawa starych ksigzek, okltadanie ksigzek w miare
posiadanego materiatu;

Zakup nowych materiatéw informacyjnych zgodnie z potrzebami czytelnikow;
Poszukiwanie i korzystanie z r6znych form sponsoringu (dyrektor szk., RR,
darczyncy itp.);

Orientacja w ofercie ksiegarni;

Gromadzenie réznorodnych materiatow informacyjnych zgodnych z potrzebami
czytelnikow i planem pracy szkoty;

Nagrywanie programow edukacyjnych i filméw opartych na lekturach -
tworzenie mediateki;

Przedstawianie  propozycji wydawniczej (wywiady 2z nauczycielami,
wychowawcami klas nt. mozliwosci i zainteresowan czytelniczych uczniow).

Il. PRACA PEDAGOGICZNA

DIAGNOZOWANIE ZAINTERESOWAN CZYTELNICZYCH UCZNIOW:

wypozyczanie indywidualne do domu dla uczniéw, nauczycieli, rodzicéw;
udostepnianie ksiegozbioru podrecznego w czytelni;

udostepnianie materiatéw z Internetu;

wypozyczanie materiatdw do klasopracowni;

wypozyczanie materiatdbw bibliotecznych na roéznego rodzaju zajecia
edukacyjne;

analiza statystyki wypozyczen;

rozmowy indywidualne z czytelnikami;

obserwacja zachowan czytelnikow w czasie wizyt w bibliotece.

TWORZENIE WARUNKOW DO SAMODZIELNEGO WYSZUKIWANIA
INFORMACJI | KORZYSTANIA Z NICH:

ksztatcenie umiejetnosci wyszukiwania informacji na dany temat;
pomoc w wyborze i doborze literatury potrzebnej do lekcji, referatow
przedmiotowych, konkursoéw, apeli, uroczystosci itp.;



rozwéj edukacji i kultury czytelniczej poprzez doradztwo i kompetentna
konsultacje;

wdrazanie uczniow do pracy z ksigzka i innymi dokumentami;

propagowanie ksigzek i piSmiennictwa - wystawy, gazetki tematyczne i
okolicznosciowe;

inspiracje czytelnicze przekazywane w tresciach przysposobienia czytelniczego
(lekcje biblioteczne);

umozliwienie korzystania z najbogatszego informatorium: stownikow i
encyklopedii z ré6znych dziedzin wiedzy;

indywidualne zajecia (dobor literatury, c¢wiczenia relaksacyjne, rozwijanie
umiejetnosci komunikowania sie, rozmowy i dziatania zainspirowane lektura
itp.);

inspiracje czytelnicze przekazywane w tresciach przysposobienia czytelniczego
(lekcje biblioteczne);

UMOZLIWIENIE UCZNIOM KORZYSTANIA Z NOWOCZESNYCH TECHNOLOGII
INFORMACYJNYCH | ZRODEL INFORMACJI:

zasady postugiwania sie komputerem i Internetem;

korzystanie z encyklopedii, stownikéw, atlasow itp.;

korzystanie przez uczniow z posiadanych programéw edukacyjnych na
wybranych stronach www.;

WDRAZANIE UCZNIOW DO AKTYWNEGO KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI
SZKOLNEJ:

przyzwyczajanie do systematycznego korzystania ze zbioréw biblioteki szkolnej
(wspoétzawodnictwo miedzyklasowe w czytelnictwie);

redagowanie inspirujgcych wystawek, gazetek;

codzienne udostepnianie ksiegozbioru w okreslonych godzinach ;

biblioteka szkolna miejscem cichej pracy, realizacja zainteresowan i
odpoczynku;

DZIALANIA PODEJMOWANE NA RZECZ DOSKONALENIA PRACY SZKOLY:

zaangazowanie w realizacje planu pracy szkoty;

aktywne uczestniczenie w konferencjach, zebraniach metodycznych;
gromadzenie i udostepnienie materiatéw oswiatowych;

orientacja i realizowanie potrzeb nauczycieli w zakresie metodyki;
wspomaganie nauczycieli w procesie dydaktyczno-wychowawczym;
wspieranie nauczycieli w doskonaleniu zawodowym;

podejmowanie inicjatyw wspierajgcych rodzicéw w procesie wychowania dzieci;
gromadzenie scenariuszy zaje¢ z roznych przedmiotéw (rowniez z Internetu);
wspottworzenie wizerunku szkoty na forum regionu i kraju;

praca z aktywem bibliotecznym - wigczenie aktywu do prac porzadkowych w
bibliotece, nauka prostych czynnosci bibliotecznych, petnienie funkcji tgcznikow
Zz wychowawcami.;

przygotowanie oferty zaje¢ edukacji czytelniczej prowadzonych przez
bibliotekarza lub z jego udziatem.



