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Zaleskie, 03.09.2021 r.

DYREKTOR
Szkoty Podstawowej w Zaleskich
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO
w Szkole Podstawowej w Zaleskich
zwang dalej Szkota
z siedzibg w: Zaleskie 28, 76-270 Ustka

INTENDENTA

. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych, korzystanie z peini praw publicznych,

3) kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
4) wyksztatcenie $rednie,

5) minimalny 1 letni staz pracy; mile widziany w jednostkach o$wiatowych,
jednostkach samorzadu terytorialnego i rzadowych.

. Wymagania dodatkowe:

1) obstuga komputera i innych urzadzen biurowych,

2) umiejetno$é pracy w zespole,

3) mile widziana znajomos¢ systemu GMP/GHP i HACCP,
4) mile widziane prawo jazdy kat. B.

. ZaKkres zadan:

sporzadzanie raportow zywieniowych, wykazy uczniow dozywianych, not ksiggowych,
rozliczen miesigcznych 1 ich terminowe przekazywanie do Urzedu Gminy Ustka;
prowadzenie kartotek magazynowych:

racjonalne i oszcz¢dne gospodarowanie powierzonymi sktadnikami majatku;
planowanie i realizacja systematycznego zaopatrzenia placowki w artykuty zywnosciowe
oraz innych artykutéw wedlug potrzeb;

planowanie i1 uktadanie jadlospisOw w porozumieniu z dyrektorem placowki, zgodnie z
obowigzujacymi normami 1 kaloryczno$cig, wywieszanie ich dla rodzicéw;
przestrzeganie stawki zywieniowej 1 terminéw przydatnosci do spozycia artykutow
znajdujacych si¢ w magazynie, wtasciwe przechowywanie ich 1 zabezpieczanie przed
zniszczeniem;

nadzoér nad prawidlowym funkcjonowaniem kuchni;

wdrozenie systemu GMP/GHP i HACCP;

prowadzenie inwentaryzacji Szkoty,

0 terminowe sporzadzanie i przedkladanie faktur Szkoty.

Warunki pracy:

Praca w jednostce Szkola Podstawowa w Zaleskich na stanowisku intendenta,
W wymiarze pot etatu, praca biurowa, obstuga komputera.

5.

Wymagane dokumenty (wlasnorecznie podpisane):
1) list motywacyjny,
2) zyciorys — curriculum vitae,
3) kserokopie swiadectw pracy,



4) kserokopie $wiadectw, dyplomoéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

5) wypetiony kwestionariusz osobowy ubiegajacego si¢ o zatrudnienie, do pobrania
na stronie www.ustka.ug.gov.pl, zaktadka: ,,Jak zatatwi¢ sprawe?”, ,,Referat
Organizacyjny i Spraw Obywatelskich”, ,,R6zne”,

6) oswiadczenia kandydata:

a) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,

b) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z peini
praw publicznych,

c¢) o$wiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

d) oswiadczenie, ze w stosunku do kandydata nie sg prowadzone postgpowania: karne,
w sprawach o wykroczenia oraz karne skarbowe,

6) w przypadku posiadania:

a) kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku zamiaru
skorzystania kandydata z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282),

b) kserokopie posiadanych zaswiadczen, np. o ukonczonych kursach, szkoleniach,
stazach,

¢) opinie o kandydacie od poprzednich pracodawcow, referencje.

6. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z adnotacja
“Nabor na wolne stanowisko INTENDENTA w Szkole Podstawowej w Zaleskich,,
w sekretariacie

Szkoty Podstawowej w Zaleskich, Zaleskie 28, 76-270 Ustka,

w terminie do 10 wrzesnia 2021 r., do godziny 10:00

W przypadku nadestania aplikacji drogg pocztowg decyduje data wptywu do Szkoty
Podstawowej w Zaleskich.

Nie dopuszcza si¢ mozliwosci sktadania dokumentow aplikacyjnych droga
elektroniczng.

Kandydaci, ktorzy przejda wstepna selekcje zostang powiadomieni o terminie II etapu
postepowania rekrutacyjnego (rozmowa kwalifikacyjna).

Po terminie wskazanym do sktadania dokumentéw nastapi rozstrzygnigcie naboru.



